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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace wyhor os6b prowadzacych zajecia, doradztwo i warsztaty dla uczestnikow projektu
»Powiat hawski stawia na rodzing”
finansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania:
4/RZ/20/2019

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych
ul. Zwigzku Jaszczurczego 17

82-300 Elblag

Podstawa prawna:

Zamowienie udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych. Dokumentem regulujacym sg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)

80000000-4 Ustugi edukacyijne i szkoleniowe
85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest wybdr osob $wiadczacych nastepujace ustugi, zgodnie z ponizszymi zakresami.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na dowolng ilos§¢ zakreséw zawartych
w zapytaniu (zakresy od 1 do 9). Jednak Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na dany zakres.

Zakres .
Doradztwo pedagogiczne dla 0oséb dorostych, rodzicow zastepczych (niezawodowych i spokrewnionych)

1. Opis organizacyjny

e doradztwo indywidualne dla dorostych Uczestnikow Projektu, realizowane w ramach 2 edycji po ok 20 oséb
dorostych, facznie ok 40 oséb, Srednio 4 godziny zegarowe na 1 lub 2 osoby doroste - rodzicéw (po 2 godziny
na 1 spotkanie)
taczna ilo$¢ godzin doradczych to 160 godzin zegarowych
spotkania prowadzone bedg w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
zajecia nie beda odbywaly sie w okresie wakacyjnym tj. w miesigcach lipiec-sierpien
Edycja | odbedzie sie w roku 2019 i obejmuje ok 20 os6b
Edycja Il odbedzie sie w roku 2020 i obejmuje ok 20 osdb.

2. Opis merytoryczny
e pomoc w rozwigzywaniu problemow natury pedagogicznej w zyciu rodziny zastepcze;
e praca z rodzicem zastepczym nad problemami wychowawczymi natury pedagogiczne;
e  zebranie danych o rodzinie zastepczej, na podstawie pracy z rodzicem
e inne w zakresie
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Zakres |l

Doradztwo terapeutyczne dla oséb dorostych, rodzicdw zastepczych (niezawodowych i spokrewnionych)
1. Opis organizacyjny

o doradztwo indywidualne dla dorostych Uczestnikow Projektu, realizowane w ramach 2 edycji po ok. 20 osob
dorostych, tacznie ok. 40 osdb, $rednio 1 godziny zegarowe na 1 lub 2 osoby doroste - rodzicéw taczna ilos¢
godzin doradczych to 40 godzin zegarowych
spotkania prowadzone bedg w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
zajecia nie bedg obywaly sie w okresie wakacyjnym tj. w miesigcach lipiec —sierpien,
Edycja | odbedzie sie w roku 2019 i obejmuje ok 20 os6b
Edycja Il odbedzie sie w roku 2020 i obejmuje ok 20 oséb.
2. Opis merytoryczny

e pomoc w rozwigzywaniu problemoéw natury terapeutycznej w zyciu rodziny zastepcze;j,
e praca z rodzicem zastepczym nad problemami wychowawczymi natury terapeutycznej
e zebranie danych o rodzinie zastepczej, na podstawie pracy z rodzicem
e inne w zakresie.

Zakres I

Zajecia socjoterapeutyczne dla dzieci przebywajacych w pieczy zastepczej

1. Opis organizacyjny
e zajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikéw Projektu realizowane w ramach 2 edycji po ok 40 dzieci (tacznie ok 80
0s6b)
taczna iloé¢ godzin doradczych to 228 godzin lekcyjnych, po 144 godzin na edycje
Zajecia beda realizowane w 4 grupach wiekowych po 10 oséb na grupe
Na jedng grupe wiekowa przypada — 28,5 godziny dydaktycznej
spotkania prowadzone beda w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
zajecia nie beda obywaty sie w okresie wakacyjnym tj. w miesigcach lipiec-sierpien
Edycja | odbedzie sie w roku 2019 i obejmuje 40 osdb
Edycja Il odbedzie sie w roku 2020 i obejmuje 40 osob.

2. Opis merytoryczny
Celem tych zaje¢ ma byc¢:
¢ agodzenie niedostatkéw wychowawczych w rodzinie,
rozwijanie zainteresowan i uzdolnien uczestnikow,
eliminowanie zaburzen behawioralnych i spotecznych oraz zachowan nieprawidtowych
ksztattowanie rozwoju dziecka poprzez zdobywanie umiejetno$ci nawigzywania kontaktow z rowiesnikami,
ksztaftowanie umiejetnosci personalnych i zdolnosci empatycznych
rozwoj umiejetno$ci spotecznych, a takze umiejetnosci i zainteresowan osobistych
internalizacja norm spofecznych,
budowanie poczucia wkasnej warto$ci,
ksztaftowanie umiejetnosci asertywnych,

Zakres IV
Konsultacje rodzinne — praca indywidualna z rodzing zastepcza (niezawodowa i spokrewniona)

1. Opis organizacyjny
e Spotkania indywidualne odbywajace sie w Srodowisku domowym rodziny zastepczej biorgcej udziat w
projekcie, skierowane do dzieci przybywajacych w tych rodzinach
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e Spotkania bedg odbywaty sie w domu rodziny zastepcze;
e Srednio w projekcie zaplanowano udziat ok. 20 rodzin
e  przy czym zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwigkszenia/zmniejszenia jej liczby.
e Srednia ilos¢ godzin przypadajaca na rodzing to 4 godziny zegarowe w miesiacu
e Srednia ilo$¢ miesiecy przypadajacych na wsparcie rodziny to 10 miesiecy
o Ogolna ilo$¢ godzina wsparcia to 1600 godzin zegarowych wsparcia w projekcie, po 800 godzin zegarowych na

edycje

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajgcych na rodzing w zaleznosci od potrzeb
danego $rodowiska rodzinnego

o Koszt wykonania ustugi obejmuje dojazd na zajecia.

2. Opis merytoryczny
Konsultant Rodziny (KR) bedzie odpowiedzialny za:
¢ indywidualne wsparcie rodziny w kontekscie jej funkcjonowania w $rodowisku
e W przypadku dzieci w razie problemow edukacyjnych KR bedzie pomagat w odrabianiu lekcji
o kontaktowat sie z wychowawcg i/lub nauczycielem przedmiotu w celu stworzenie planu dziatah pomocy
edukacyjnej dziecka oraz bedzie odpowiedzialny za jego wdrozenie
o  zwiekszenie kompetencji miekkich dziecka/dzieci/mtodziezy bedacej w pieczy zastepczej
e podejmowanie w ramach potrzeb dziatan prewencyjnych ograniczajacych ryzyko wykluczenia dziecka.

Zakres V
Zajecia sportowe dla dzieci przebywajacych w pieczy zastepcze;
1. Opis organizacyjny
e  zajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikdw Projektu realizowane w ramach 2 edycji, 30 godzin na edycje (tacznie
60 godzin)
e zajecia realizowane w 4 grupach wiekowych (po ok 10 0sdb na grupe), po 7,5 godziny na grupe
spotkania prowadzone beda w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, na
przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych
zajecia nie beda odbywaty sie w okresie wakacyjnym tj. w miesigcach lipiec —sierpien
edycja | odbedzie sie w roku 2019 i obejmuje ok 40 oséb
edycja Il odbedzie si¢ w roku 2020 i obejmuje ok 40 os6b
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajacych na grupe wiekowg w zaleznosci od
potrzeb.

2. Opis merytoryczny
Zakres tematyczny okre$lony ponizej powinien by¢ dostosowany do kazdej z grup wiekowych indywidualnie:
sporty druzynowe
gimnastyka i fitness dla dzieci i mtodziezy
gry ruchowe
bezpieczne wykonywanie ¢wiczen i innych aktywnosci.
inne w zakresie

Zakres VI
Zajecia rekreacyijne dla dzieci przebywajacych w pieczy zastepczej
1. Opis organizacyjny
e zajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikéw Projektu, realizowane w ramach 2 edycji, 30 godzin na edycje (
tacznie 60 godzin).
e zajecia realizowane w 4 grupach wiekowych (po 10 os6b na grupe), po 7,5 godziny na grupe
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¢ spotkania prowadzone bedg w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, na
przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych
zajecia nie beda obywaty sie w okresie wakacyjnym tj. w miesigcach lipiec —sierpief
edycja | odbedzie sie w roku 2019 i obejmuje 40 os6b
edycja Il odbedzie sie w roku 2020 i obejmuje 40 0séb
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajacych na grupe wiekowa w zaleznosci od
potrzeb.
2. Opis merytoryczny

Zakres tematyczny okre$lony ponizej powinien by¢ dostosowany do kazdej z grup wiekowych indywidualnie:

e gryizabawy ruchowe

wyscigi rzedow
zabawy wyciszajace
zabawy z elementami ¢wiczen korekcyjnych
zabawy orientacyjno- porzadkowe
zabawy i gry (biezne, rzutne, skoczne)
inne w zakresie.

Zakres VI
Warsztaty dietetyczne dla dzieci przebywajacych w pieczy zastepcze;
1. Opis organizacyjny
e Zzajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikow Projektu realizowane w ramach 2 edycji, 30 godzin na edycje (tacznie
60 godzin)
e  zajecia realizowane w 4 grupach wiekowych (po ok.10 0sdb na grupe), po 7,5 godziny na grupe
spotkania prowadzone bedg w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, na
przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych
zajecia nie beda obywaty sie w okresie wakacyjnym tj. w miesigcach lipiec —sierpien
edycja | odbedzie sie w roku 2019 i obejmuje ok. 40 0séb,
edycja Il odbedzie sie w roku 2020 i obejmuje ok. 40 oséb.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajacych na grupe wiekowg w zaleznosci od
potrzeb.

2. Opis merytoryczny

Zakres tematyczny okre$lony ponizej powinien by¢ dostosowany do kazdej z grup wiekowych indywidualnie.
e zapoznanie dzieci z r6znorodnoscig produktow spozywczych (zdrowych, Swiezych i ekologicznych)

poznanie nowych smakow

rozwijanie wyobrazni zywieniowej

nauka i ¢wiczenie podstawowych umiejetnosci przygotowywania potraw

poznanie zasad prawidtowego odzywiania

rozwijanie stownictwa kulinarnego

nauka uwaznego jedzenia, z wykorzystaniem wszystkich zmystow.

Zakres VI
Zajecia muzyczne dla dzieci przebywajacych w pieczy zastepczej
1. Opis organizacyjny
e  Zzajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikow Projektu realizowane w ramach 2 edycji, 30 godzin na edycje (tacznie

60 godzin)
e zajecia realizowane w 4 grupach wiekowych (po ok. 10 osdb na grupe), po 7,5 godziny na grupe
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e spotkania prowadzone beda w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, na
przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych

zajecia nie bedg odbywaty sie w okresie wakacyjnym tj. w miesigcach lipiec —sierpien

edycja | odbedzie sie w roku 2019 i obejmuje ok. 40 oséb

edycja Il odbedzie sie w roku 2020 i obejmuje ok. 40 oséb

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajacych na grupe wiekowa w zaleznosci od
przyjetego Harmonogramu zaje¢

o Wykonawca zapewni wszelkie pomoce/narzedzia/instrumenty niezbedne do prowadzenia zajeé.

2. Opis merytoryczny
Zakres tematyczny okre$lony ponizej powinien by¢ dostosowany do kazdej z grup wiekowych indywidualnie.
e zabawy z rytmem

e popularne zabawy muzyczne
o tanieci $piew
e gra na instrumentach perkusyjnych
e mini koncerty
e inne w zakresie.
Zakres IX

Zajecia plastyczne dla dzieci przebywajacych w pieczy zastepczej
1. Opis organizacyjny
e zajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikdw Projektu, realizowane w ramach 2 edycji, 30 godzin na edycje (tacznie
60 godzin)
e  zajecia realizowane w 4 grupach wiekowych (po ok. 10 os6b na grupe), po 7,5 godziny na grupe
spotkania prowadzone beda w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, na
przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych
zajecia nie beda odbywaty sie w okresie wakacyjnym tj. w miesigcach lipiec —sierpien
edycja | odbedzie sie w roku 2019 i obejmuje ok. 40 os6b
edycja Il odbedzie sie w roku 2020 i obejmuje ok. 40 oséb
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajacych na grupe wiekowg w zaleznosci od
potrzeb.

2. Opis merytoryczny

Zakres tematyczny okre$lony ponizej powinien by¢ dostosowany do kazdej z grup wiekowych indywidualnie
e rysunek ofdwkiem, weglem, kredkami i tuszem

malowanie

tworzenie collage artystycznych

elementy grafiki

dziatania grupowe w przestrzeni

inne w zakresie.

Zasady Swiadczenia ustug:

e ustuga rozumiana jest jako spotkanie bezpo$rednie prowadzacego z dang osoba/grupg, gdzie 1 godz. oznacza 60
minut

e liczba godzin $wiadczona jednorazowo jednej lub dwom osobom/grupie nie moze przekroczy¢ 8 godz.

e termin Swiadczenia ustug musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci 0séb z nich korzystajacych oraz zgodny z
harmonogramem realizacji projektu
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e zajecia sg prowadzone w pomieszczeniach nalezacych do PCPR ltawa

e prowadzacy pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca prowadzenia zaje¢

e prowadzacy podczas zaje¢ korzysta z narzedzi dostarczonych przez Zamawiajacego lub wykorzystuje wiasne,

wczesniej zatwierdzone przez Zamawiajgcego

e prowadzacy zajecia po wykonaniu ustugi zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu karty doradcze lub karte zajeé

oraz liste obecnosci ze spotkania oraz inne dokumenty wynikajace z charakteru $wiadczonej ustugi (m.in. opinia,
testy, itp.)

e prowadzacy zajecia ma obowigzek informowania uczestnikéw/uczestniczek o wspotfinansowaniu projektu ze rodkdw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

e prowadzacy zajecia ma obowigzek wspdipracy z kadrg projektu w celu prawidtowej realizacji projektu

o terminarz zaje¢ bedzie wynika¢ z harmonogramu zaje¢ ustalonego wczesniej przez Zamawiajgcego.

o Wskazana w powyzszych zakresach liczba godzin do przeprowadzenia jest szacunkowa i moze ulec zmianie. Liczba
godzin bedzie ksztattowata sie na biezgco, w zwigzku z czym nie stanowi ostatecznego wymiaru zaméwienia i nie
moze by¢ podstawq do zgtaszania roszczen z tytutu realizacji zamowienia lub by¢ podstawg odmowy zrealizowania
zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmnigjszenia lub zwiekszenia liczby godzin, a wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowane godziny doradcze.

w przypadku sktadania oferty przez podmiot prawny nalezy wykazywa¢ doswiadczenie zgtaszanej w ofercie osoby
prowadzacej, a nie sume do$wiadczenia danego podmiotu w $wiadczeniu ustug doradczych

Dodatkowe wymagania od prowadzacych

o terminowa realizacja powierzonych zadan,

¢ informowanie w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizaciji zadan,

e prowadzenie i biezace przekazywanie dokumentacji zwigzanej z prowadzonym ustugami, w przypadku natozenia w
umowie z Zamawiajacym obowigzku osobistego $wiadczenia doradztwa przez konkretnego doradceg - prowadzenie
miesiecznej ewidencji godzin i zadan wykonywanych.

e osobiste $wiadczenie ustugi przez osobg prowadzacy zgtoszong w odpowiedzi na zapytania. W przypadku
niemozliwosci prowadzenia przez nig zaje¢ w danych terminie, Wykonawca zapewni innego wykonawce ustugi o
réwnowaznych badz wyzszych kwalifikacjach.

Termin wykonania zamdwienia.
Termin wykonania zaméwienia ustala sie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 .

Warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg posiadaC niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponowac
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, w szczegdlno$ci muszg spetniaC ponizsze
warunki (osoba wskazana przez nich do wykonania zamdwienia):

1. Pedagogl Pedagozka
o wyksztatcenie wyzsze magisterskie — kierunkowe pedagogika
min. 3 letnie do$wiadczenie zawodowe (w zakresie w ktorym sktadana jest oferta), w tym udokumentowane min. 2
letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze pracy z rodzing i/lub praca z rodzinami pieczy zastepcze;

e przeprowadzenie w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jestkrétszy —w tym okresie co najmniej 100 godzin doradztwa pedagogicznego, ktérego odbiorca byty osoby rodziny,
rodziny zastepcze, dzieci i mtodziez z tych rodzin

o dyspozycyjno$¢ — gotowos¢ do stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego lub miejscu prowadzenia zaje¢ w terminie
3 dni od daty powiadomienia ustnego lub mailowego
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3. Terapeutal Terapeutka

o wyksztatcenie wyzsze,

o ukoriczona dyplomem, szkota psychoterapii uznana przez Polskie Towarzystwo Psychologiczne lub Polskie
Towarzystwo Psychiatryczne,
min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie w ktdrym sktadana jest oferta,

o udokumentowane min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w obszarze psychologii rodziny i/lub praca z
rodzinami pieczy zastepczej, doswiadczenie w pracy z dzieémi doswiadczajacymi zaburzen o charakterze
psychosomatycznym

o przeprowadzenie w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krétszy — w tym okresie co najmniej 100 godzin doradztwa terapeutycznego, ktérego odbiorca byty osoby rodziny,
rodziny zastepcze, dzieci i mtodziez z tych rodzin

dyspozycyjno$¢ — gotowos¢ do stawienia sie w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu prowadzenia zaje¢ w terminie
7 dni od daty powiadomienia ustnego lub mailowego

4. Osoba prowadzaca zajecia socjoterapeutyczne (terapeuta)

wyksztatcenie wyzsze lub studia podyplomowe z zakresu socjoterapii.

min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie w ktdrym sktadana jest oferta

udokumentowane min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w obszarze pracy socjoterapeutycznej
dyspozycyjno$¢ — gotowos¢ do stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego lub miejscu prowadzenia zaje¢ w terminie
3 dni od daty powiadomienia ustnego lub mailowego

5. Konsultant/Konsultanta rodziny
wyksztatcenie wyzsze magisterskie — kierunkowe psychologia, pedagogika, pedagogika wczesnoszkolna
¢ min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie w ktorym sktadana jest oferta
udokumentowane min. 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy w obszarze pracy z rodzing lub dzie¢mi ze
zidentyfikowanymi trudnos$ciami natury edukacyjnej, pedagogicznej, wychowawcze;
o dyspozycyjnos¢ — gotowos¢ do stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego lub miejscu prowadzenia zaje¢ w terminie
3 dni od daty powiadomienia ustnego lub mailowego

Osoby prowadzace, zajecia kulturalne, sportowe, , rekreacyjne, dietetyke, zajecia muzyczne, plastyczne
wyksztatcenie wyzsze magisterskie — kierunkowe zbiezne z rodzajem zajec jakich dot. zakres

min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie w ktdrym sktadana jest oferta

udokumentowane min. 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy w obszarze w ktdrym sktadana jest oferta
posiadanie referencii, opinii, rekomendaciji dot. poprawnej realizacji zaje¢ na ktére sktada jest oferta

dyspozycyjno$¢ — mozliwos¢ stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego lub w miejscu prowadzenia zaje¢ w kazdym
czasie, jesli zajdzie taka potrzeba

e o o o o O

Powigzania z Zamawiajacym
Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osoboweyj;

) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akj;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci,
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wnuki, teSciowie, zie€, synowa), w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenistwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania. Ocena spetiania
przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni
ktdregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw.
Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkdw okre$lonych w Warunkach udzielenia zaméwienia wymaga przedtozenia
nastepujacych dokumentéw:

o CV prowadzacych wskazanego do realizacji niniejszego zamoéwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3,
z zaznaczeniem rodzaju wykowanej ustugi (wedtug specyfikaciji z punktu 2, Opis przedmiotu zaméwienia);

o Oferent z najwigkszg liczbg punktéw przed ogtoszeniem wynikéw zostanie poproszony o ztozenie dokumentow
(referenciji lub protokotéw odbioru) potwierdzajacych przeprowadzenie wskazanej w ofercie liczby godzin.
Wykazane godziny nie poparte referencjami, nalezycie nieudokumentowane, nie beda podlegaty ocenie, a punkty
za kryterium doswiadczenie zostang odpowiednio pomniejszone. Zaznacza sie, iz prowadzenie szkolen nie jest
réwnoznaczne z faktycznym udzielaniem ustugi doradcza indywidualnego (dotyczy zakresow I-1V)

o Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (zawarte w tresci oferty).

o Osoba wskazana do realizacji nie bedzie podlegata zmianom z wyjatkiem sytuaciji losowych. W takim wypadku nowa
wskazana do realizacji osoba bedzie musiata spetnia¢c wymagania warunkach udzielenia zamdwienia niniejszego
Zapytania i bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

o Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacii.

Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zaméwienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe.

e Kazdy Wykonawca moze zlozyc¢ tylko jedng oferte na jeden lub wiecej z zakreséw wymienionych w zaméwieniu.

o Oferta musi byC podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(dw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa(petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest facznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

e Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentoéw dotgczonych
do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawcy (odpisu z whasciwego rejestru lub zadwiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) to do
oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub po$wiadczong notarialnie kopig stosownego petnomocnictwa wystawionego przez
osoby do tego upowaznione.

o Wzory dokumentow dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez \Wykonawce i dotaczone
do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

o Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

o Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami 0 wyjasnienie niniejszego zapytania. Odpowiedz
zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej www.eswip.pl
Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie beda zdradza¢, wskazywaé ani identyfikowa¢ podmiotu
zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego
ztozenia w terminie krétszym niz 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

o Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest niniejsze
zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjasnien.

o Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien, wycofan.
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2. Forma oferty.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form: poczta tradycyjna, poczta elektroniczng (skan) lub
osobiscie (liczy sie data wplywu do siedziby Zamawiajacego),

2) Adres na ktory nalezy ztozy¢ oferte: Stowarzyszenie ESWIP, Biuro w Olsztynie, ul. Warminska 14/lok.21,10-
545 Olsztyn.

3) Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub po$wiadczonych przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

4) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczone] kopii dokumentu wytacznie
wowczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

5) Oferta powinna przedstawia¢ ceng brutto za 1 godzine ustugi w poszczegélnych zakresach.

3. Zawartos¢ oferty.
Kompletna oferta powinna zawierac:
1) Wypetniony formularz oferty wraz z o$wiadczeniem o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajacym
2) Petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i
Wykonawcy,
3) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego:
— CV prowadzacego wskazanego do realizacji niniejszego zamowienia — Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego;
— Oferent z najwigksza liczbg punktow przed ogtoszeniem wynikow zostanie poproszony o ztozenie dokumentow
(referencji lub protokotéw odbioru) potwierdzajacych przeprowadzenie wskazanej w ofercie liczby godzin
doradczych. Wykazane godziny doradcze nie poparte referencjami, nalezycie nieudokumentowane, nie bedg
podlegaty ocenie, a punkty za kryterium doswiadczenie zostang odpowiednio pomnigjszone.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani Anna Maria Nadgrabska,
tel. 510 903 547, a.nadgrabska@eswip.pl .

Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form: zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng na adres e-mail:
a.nadgrabska@eswip.pl, osobiscie od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00-15.00 w siedzibie Stowarzyszenie ESWIP,
Biuro w Olsztynie przy ul. Warminskiej 14/lok.21 w Olsztynie lub pocztg tradycyjng na adres: Stowarzyszenie ESWIP,
Biuro w Olsztynie, ul. Warmiriska 14/lok21 10-545 Olsztyn, w nieprzekraczalnym terminie:

|  dodnia | 25 marca 2019 |  dogodz. | 15:00 |

Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego;
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

K . Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
ryterium . . .
kryterium otrzymacé oferta za dane kryterium
Cena ustugi* [C] 40% 40 pkt
Doswiadczenie prowadzacego 0
(D] 60% 60 pkt

* Cena brutto to cena jakg zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej ustugi.
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3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi" (C).

Bedzie brana pod uwage Srednia cena za 1 godz. prowadzenia zajec/warsztatow/doradztwa w zaleznosci do zakresu.
Oferta najtafisza, niepodlegajaca odrzuceniu, otrzyma 40 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw.
Punkty za kryterium cena bedg obliczone wg ponizszego wzoru

Najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
C = x 40 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:

C - ilo$¢ punktéw w kryterium ,cena”
1 pkt.=1%

4. Zasady oceny kryterium " Do$wiadczenie prowadzacego” (D):

Bedzie brane pod uwage doswiadczenie w $wiadczeniu ustug wskazanych w Warunkach udzielenia zamowienia,
niniejszego zapytania. Wykonawca, ktorego oferta nie podlega odrzuceniu, przedstawiajacy najwieksze do$wiadczenie w
Swiadczeniu ustug.

Zaznacza sie, iz prowadzenie szkolen nie jest rownoznaczne z faktycznym udzielaniem ustugi doradztwa
indywidalnej w przypadku zakreséw dot. doradztwa i spotkan indywidualnych i nie beda branie pod uwage w
trakcie oceny.

W kryterium ,,Doswiadczenie prowadzacego” bedzie oceniana liczba godzin ustug doradztwa indywidualnych o
tematyce zwigzanej z zapytaniem ofertowym (Opis przedmiotu zamdwienia), ktérych odbiorcg wskazani w niniejszym
zapytaniu. Podczas oceny pod uwage bedzie brane doswiadczenie (zgtoszonej w ofercie osoby prowadzacej) w
Swiadczeniu ustug odpowiednio dla kazdej czesci zamdwienia.

Oferta z najwigksza liczbg godzin otrzymuje 60 pkt, a punkty dla pozostatych ofert obliczane bedg wg wzoru:

Doswiadczenie badanej oferty (liczba godzin)
D1 = X 60 pkt
Doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba godzin)

5. Ostateczna ocena punktowa oferty

1) Ocena punktowa oferty "i" bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamdwienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), ktéry uzyska najwyzszg liczbe
punktow w ostatecznej ocenie.

3) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatarh matematycznych bedzie
zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

4) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw
przyznanych w poszczegolnych podkryteriach otrzyma najwigksza liczbe punktow. Jezeli nie mozna wybrac oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

5) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg, ktorego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty ocenione najwyzej, w szczegélnosci
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jesli oferty przekroczg kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia lub
zaproponowane ceny w razacy sposéb odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza
cene zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Je$li w wyniku
negocjaciji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od
dnia zakoriczenia negocjacji.

6) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikoéw.

1) Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek oraz brakéw.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien i uzupetniert dotyczacych tresci
Ztozonych ofert (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci). Zamawiajacy moze zada¢ uzupetnienia lub poprawienia m.in.
o$wiadczen, petnomocnictw, oczywistych bleddw rachunkowych.

Uzupetnieniu nie podlegaja: formularz ofertowy.

2) Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazdw, danych i informacii.

3) Ogtoszenie wynikéw postepowania.

Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie (a w przypadku jego na adres pocztowy), nie pdzniej niz w terminie 14 dni roboczych od dnia
uptywu terminu sktadania ofert. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej

Zamawiajgcego: www.eswip.pl.

Podpisanie umowy.

1. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania
umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. O terminie zawarcia umowy
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowa wraz z informacjg o wynikach postepowania.

2. Zgodnie z rozdziatem 6.5.2 pkt. 22 ppkt. c lit. i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy o ile warto$¢ zmiany
nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia okre$lonej pierwotnie w umowie. W takim wypadku nie bedzie
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci. .

Odrzucenie Wykonawcy.
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1) w przypadku nie spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;
2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,;
3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.
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Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

W niniejszym postepowaniu oferty, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie/faksem/poprzez e-mail.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Pozostate informacje

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia treSci Zapytania Ofertowego przed uptywem
terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zostanie przekazana
Oferentom (e-mail, fax lub pocztg), jak rowniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajacego — www.eswip.pl.
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg oraz ktory
spetni wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zwarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
droga e-mailowa wraz z informacjg o wynikach postgpowania

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Z

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ?”, informuije, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie ESWIP adres:

ul. Zwiazku Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag, tel. 55 236 27 16, 55 235 33 88, email: eswip@eswip.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
zapytaniem ofertowym na: dotyczace wybor oséb prowadzacych zajecia, doradztwo i warsztaty dla
uczestnikow projektu ,Powiat ltawski stawia na rodzine” finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
zapytania ofertowego w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego tj. Rozporzadzenie
parlamentu europejskiego i rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, przez okres dwoch lat od dnia
31 grudnia roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto
ostateczne wydatki dotyczacego zakonczenia Projektu

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatlem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
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- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

Wykaz zatacznikéw do niniejszego zapytania.

Z

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie
moze naruszac¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikdw.
** Wyja$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne;j,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego

Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace wzory:

Lp. Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika
1. | Zatgcznik nr 1 Wzér formularza oferty.
2. |Zalgcznik nr2 Wz6r umowy.
3. |Zalgcznik nr3 Wzér CV prowadzacych
4. | Zatgcznik nr 4 RODO
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