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Elbląg, 22.01.2019 r.

ROZEZNANIE CENOWE 
	Nr postępowania:
	RC/5/ECIS2/2019

	Tytuł projektu:
	Elbląskie Centrum Integracji Społecznej

	Realizator projektu:
	Elbląskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarządowych

	Opis przedmiotu

	Rodzaj usługi:
	Przedmiotem zamówienia jest wybór podmiotu, który zrealizuje kompleksową usługę szkolenia zawodowego „Kadry i płace" dla 3 uczestników Elbląskiego Centrum Integracji Społecznej.

	Szczegółowy opis 
usługi/zadań:
	Przeprowadzenie szkolenia teoretyczno-praktycznego 
w wymiarze 120 godzin (z wyłączeniem sobót i niedziel) dla każdego z nich:
Zakres szkolenia:
· Podstawowe zagadnienia prawa pracy. Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji pracowniczej nawiązania stosunku pracy. 
· Szczególne formy zatrudnienia oraz umowy cywilno - prawne
· Zagadnienia płacowe
· Wynagrodzenie za czas choroby
· Część praktyczna – zakładanie akt osobowych, wypełnianie umowy o pracę, praktyczne uwagi, analiza konkretnych przypadków, wprowadzanie danych pracownika do systemu kadrowo – płacowego, zgłoszenie pracownika do ZUS w programie Płatnik, szczególne formy dokumentów dla poszczególnych grup pracowniczych, zawieranie umów cywilo – prawnych, wprowadzanie do systemu kadrowo – płacowego grup pracowniczych oraz pracowników obcych, zgłaszanie do ZUS – inne formy kodów pracowniczych.

	Miejsce wykonania usługi:
	Elbląg 

	Okres realizacji usługi:
	Do końca lutego 2019

	Zakres usługi:
	· opracowanie programu i materiałów na szkolenie,
· realizacja szkolenia z zastosowaniem metod powszechnie akceptowanych,
· przeprowadzenie szkolenia na sprzęcie własnym firmy
· przeprowadzenie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - 
w tym okresie co najmniej 1 szkolenia obejmujących przedmiot niniejszego zamówienia. 
· dysponuje przynajmniej 1 trenerem posiadającym uprawnienia do przeprowadzenia kursu zawodowego „Kadry i pace”


	Zawartość oferty:
	Kompletna oferta musi zawierać:
· wypełniony Formularz Oferty, wraz z wyceną usługi
· dokument określający status prawny Wykonawcy (wypis z Krajowego Rejestru Sądowego lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej),
· ewentualne pełnomocnictwa,

	Forma złożenia oferty
	[bookmark: _GoBack]Kompletną ofertę podpisaną przez osoby upoważnione (skan) należy przesłać drogą mailową na adres: j.piechowiak@eswip.pl lub złożyć osobiście bądź listownie na adres biura projektu: Stowarzyszenie ESWIP, 
ul. Związku Jaszczurczego 17, 82-300 Elbląg do dnia 25.01.2019 do godz. 16.00. Liczy się data wpływu oferty do Zamawiającego.
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Projekt “Elblaskie Centrum Integracji Spotecznej 2” realizowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




