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Co stanowi STATUT organizacji?

• Walne Zebranie Członków Stowarzyszenia –
zwyczajne co najmniej 1 raz w roku (chyba, 
że…)

• Posiedzenie Komisji Rewizyjnej 
stowarzyszenia – j.w.

• Zarząd – zwykle nie rzadziej niż raz na kwartał

Posiedzenia organów organizacji pozarządowej
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• Roczne sprawozdanie finansowe –
składa się w wersji elektronicznej:
– NGO prowadzące działalność gospodarczą 

do Krajowego Rejestru Sądowego

– Nie prowadzące dział. gosp. do Szefa KAS

UWAGA: Powyższe obowiązki nie dotyczą organizacji 
prowadzących UEPiK

Zarząd – do 31 marca, Walne/Rada – do 30 czerwca, do KRS – 15 dni od zatwierdzenia

Zarząd – do 31 marca, Walne/Rada – do 30 czerwca, do KAS – 10 dni od zatwierdzenia
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• Rozliczenie podatkowe na formularzu CIT-8 –
do 31 marca roku następującego po roku, którego 
dotyczy sprawozdanie (3 miesiące, jeśli rok podatkowy 
inny niż rok kalendarzowy)

• Roczne sprawozdanie z działalności Fundacji –
przekazywane do ministra sprawującego nadzór 
- do końca roku następującego po roku, którego dotyczy 
sprawozdanie (np. sprawozdanie za 2021 r. należy złożyć 
do końca 2022 r.)

• Roczne sprawozdanie merytoryczne z 
działalności OPP - do 15 lipca
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• Podatek od nieruchomości - deklaracja DN-1 do 
31 stycznia każdego roku (lub 14 dni od 
zaistnienia zmiany) do gminy, gdzie położona jest 
nieruchomość

• PDOF - rozliczenie zaliczek na podatek 
dochodowy od wynagrodzeń pracowników i 
współpracowników (umowy zlecenia, o dzieło) 
wpłaconych w ciągu roku do skarbówki - do 31 
stycznia następnego roku (formularz PIT4R)

• Informacja o dochodach i odprowadzonym 
podatku dla zatrudnionych (PIT11) - do końca 
lutego
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• Podatek dochodowy od osób prawnych 
(PDOP) - zaliczki do 20. dnia następnego 
miesiąca (lub kwartału)

Zwolnienia przedmiotowe - art. 17 ust. 1 
ustawy o pdop

pkt 4, 4d (OSP), 5a (kluby sportowe), 6c 
(OPP), 39a (KGW), 40 (składki członkowskie), 
47 (dotacje krajowe), 23 (granty zagraniczne)
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• Zgłoszenie płatnika do ZUS - w ciągu 7 dni od 
zatrudnienia pracownika lub powstania 
obowiązku opłacania składek

• Zgłoszenie do ZUS pracowników i 
współpracowników - w ciągu 7 dni od dnia 
rozpoczęcia pracy lub współpracy, czyli od dnia 
rozpoczęcia wykonywania umowy zlecenia, 
umowy agencyjnej lub innej umowy o 
świadczenie usług

• Zgłoszenie umowy o dzieło do ZUS - w ciągu 7 
dni od dnia zawarcia umowy (dotyczy NGO 
będących płatnikiem składek)
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• Wypłata wynagrodzenia z umowy o pracę –
do 10 dnia następnego miesiąca 

• Wypłata wynagrodzenia z umowy zlecenia –
raz na miesiąc (jeśli umowa dłuższa niż 30 dni)

• Złożenie deklaracji ubezpieczeniowych oraz 
opłacenie składek do ZUS – do 15. dnia 
następnego miesiąca

• Wpłaty należnej zaliczki na podatek 
dochodowy od zatrudnionych osób - do 20. 
dnia kolejnego miesiąca
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• Krajowy Rejestr Sądowy - Rejestr 
Przedsiębiorców i/lub Rejestr stowarzyszeń, 
innych organizacji społecznych i zawodowych, 
fundacji oraz samodzielnych publicznych 
zakładów opieki zdrowotnej - 7 dni

• Ewidencja stowarzyszeń zwykłych - 7 dni
• Ewidencja UKS i klubów sportowych - 14 dni 

od zaistnienia zmiany
• Rejestr Kół Gospodyń Wiejskich - 30 dni

Zgłaszanie zmian do organu rejestrowego
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• Jeśli organizacja jest zarejestrowana w KRS, 
do urzędu skarbowego powinna tylko zgłaszać 
zmiany w zakresie danych uzupełniających, 
nie wykazanych w KRS w formularzu NIP-8 –
w ciągu 7 dni od wystąpienia zmian

• Organizacja nie zarejestrowana w KRS, składa 
formularz NIP-2 – również w ciągu 7 dni od 
wystąpienia zmian

Zgłaszanie zmian do urzędu skarbowego



Projekt realizowany z dotacji programu Aktywni Obywatele - Fundusz Krajowy, 
finansowanego przez Islandię, Liechtenstein i Norwegię w ramach Funduszy EOG

Centralny Rejestr Beneficjentów Rzeczywistych

Dane zgłaszane do CRBR w terminie 7 dni roboczych od dnia zdarzenia
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Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o 
przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością 
na tle seksualnym

• Wychowanie, edukacja, wypoczynek, leczenie, 
opieka nad małoletnimi (osoby poniżej 15 r.ż.) 

• Obowiązek weryfikacji pracownika w Rejestrze 
Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym –
Rejestr z dostępem ograniczonym. 
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Jeszcze parę słów o RODO
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Organizacja pozarządowa, która 
przetwarza dane osobowe, wdraża 

odpowiednie środki, aby przetwarzanie 
odbywało się zgodnie z RODO i aby móc to 

wykazać.

Zabezpieczenia 
organizacyjne 

(regulacje 
wewnętrzne)

Zabezpieczenia 
personalne (uprawnienia i 

upoważnienia, 
oświadczenia poufności, 
wiedza i doświadczenie)

Zabezpieczenia fizyczne 
(monitoring, systemy 

alarmowe, 
przeciwpożarowe)

Zabezpieczenia techniczne 
(oprogramowanie 

antywirusowe, hasła i kody 
dostępu) 
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Niezbędne minimum w papierach… 
• Polityka bezpieczeństwa danych osobowych
• Rejestr czynności przetwarzania danych 

osobowych
• Obowiązek informacyjny
• Upoważnienia do przetwarzania danych 

osobowych / Umowy powierzenia
• Ewidencja naruszeń RODO
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Siedziba w Elblągu 

ul. Związku Jaszczurczego 17, 82-300 Elbląg

tel. +48 55 236 27 16, 235 33 88, 642 18 85

mail: eswip@eswip.pl

www.eswip.pl

Biuro w Olsztynie

ul. Parkowa 1, 10-233 Olsztyn

tel. +48 89 523 73 45

tel. +48 89 519 03 44

mail: rowop@eswip.pl

http://www.eswip.pl/
mailto:%20eswip@eswip.pl
http://www.eswip.pl/
mailto:rowop@eswip.pl
http://www.eswip.pl/

