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Organizujemy wydarzenie 

Możliwości, formalności, wyzwania
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O czym będziemy rozmawiać

po to robimy czyli jaki nam przyświeca cel

dla kogo to robimy czyli kto ma być naszym odbiorcą

co będziemy robić czyli jakie będą działania

kto to zrobi, za ile to zrobi czyli jakie mamy zasoby 

jak to robimy czyli o jakie formalne sprawy musimy 

zadbać
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Po co czyli cel

pomyśl o co chodzi, co chcesz, np.

zintegrować społeczność, 

pokazać lokalną historię

nauczyć nowych umiejętności

zebrać pieniądze

od celu zależą nasze działania, w tym formalności 
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Dla kogo czyli odbiorcy

opisz uczestniczkę, uczestnika np.:

w jakim jest wieku

jakiej płci

co lubi robić

czym się zajmuje zawodowo

zastanów się: 

Ile osób będzie, ile chcesz żeby było

co będzie dla niej/niego interesujące

jak możesz ją/jego zaangażować, włączyć w działanie

działania powinny być dobrane do odbiorców  
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Co zrobimy 

dobierz działania do celu i odbiorców

sprawdź czego potrzebujesz, żeby to zrobić:

miejsce

termin

ludzie

pieniądze

pamiętaj, więcej nie znaczy lepiej
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zasoby, narzędzia
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Kto to zrobi, za ile to zrobi – zasoby, narzędzia

ustal ile osób potrzebujesz

policz ile będzie kosztowała całość

poszukaj:

liderek, liderów

partnerów twoich działań
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Jak to zrobimy

przygotuj się

zrób plan działania

wyznacz osoby odpowiedzialne  

podziel zadania

zrób harmonogram

pomyśl o promocji  

rób regularne spotkania zespołu

kontaktuj się z uczestnikami, uczestniczkami –

zachęcaj do wzięcia udziału
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miejsce publiczne, 
prywatne



Projekt realizowany z dotacji programu 
Aktywni Obywatele - Fundusz Krajowy, 

finansowy z Funduszu EOG

bezpieczeństwo
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Jak to zrobimy – trochę o formalnościach

miejsce

publiczne – potrzebne pozwolenie, uzgodnienie terminu, 

potrzebnego sprzętu, itd.

prywatne - uzgodnienie terminu

bezpieczeństwo

ubezpiecznie OC, jeśli wolontariusze to może NNW

policja, straż pożarna – powiadomienie, zabepiecznie

punkt medyczny 
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sprzedaż
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Jak to zrobimy – trochę o formalnościach

zbiórka publiczna

zgłoszenie na zbiórki.gov.pl

puszki, skarbony z oznaczeniami

rozliczenie zbiórki dwa rodzaje: z przeprowadzonej zbiórki, z 

rozdysponowania ofiar

sprzedaż w czasie wydarzenia:

działalność gospodarcza

współpraca z podmiotem, który ma działalność gospodarczą 
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Jak to zrobimy

Pamiętaj, wydarzenie to projekt o określonym celu, 

odbiorcach, określone w czasie. Ma:

początek (przygotowanie), 

środek (wydarzenie)

koniec (rozliczenie, sprawozdanie)  
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Nie zapomnij o świętowaniu! Ciesz się sukcesem!
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Przydatne linki

https://www.facebook.com/groups/formalnosciwngo 

https://poradnik.ngo.pl/zbiorki-publiczne

https://poradnik.ngo.pl/rodzaje-zgromadzen-

obowiazki-organizatorow-zakaz-i-rozwiazanie-

zgromadzenia

https://poradnik.ngo.pl/rodzaje-zgromadzen-obowiazki-organizatorow-zakaz-i-rozwiazanie-zgromadzenia
https://poradnik.ngo.pl/rodzaje-zgromadzen-obowiazki-organizatorow-zakaz-i-rozwiazanie-zgromadzenia
https://poradnik.ngo.pl/rodzaje-zgromadzen-obowiazki-organizatorow-zakaz-i-rozwiazanie-zgromadzenia

