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Elblag, 29.06.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla 0sdb fizycznych, prawnych oraz istniejacych podmiotow
ekonomii spotecznej, planujacych podjecie, rozwoj lub przeksztatcenie w przedsiebiorstwo spoteczne, na terenie
powiatéw m. Elblag, elblaskiego, braniewskiego, itawskiego oraz ostrodzkiego .
finansowanych ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu 0
projekt ,Osrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Spotecznej w Elblagu”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 4a/OWIES/2022

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego.
Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych
ul. Zwigzku Jaszczurczego 17
82-300 Elblag

2. Opis przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla oséb
fizycznych, prawnych oraz istniejacych podmiotéw ekonomii spotecznej, planujacych podijecie, rozwdj lub
przeksztatcenie w przedsiebiorstwo spoteczne, na terenie powiatéw m. Elblag, elblaskiego, braniewskiego,
itawskiego oraz ostrodzkiego w nastepujgcych specjalnosciach:

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych na:

Czes¢ |: Zarzadzanie zasobami ludzkimi (metody pracy: doradztwo, coaching, mentoring)
- proces grupowy,

- kryzysy, konflikty i ich rozwigzywanie, zarzadzanie zmiang,

- praca zespotowa, przywddztwo, motywacja, rola w grupie,

- komunikacja interpersonalna, umiejetno$ci interpersonalne,

- negocjacje, podejmowanie decyzj,

- podziat zadan, ocena pracy, rozwdj pracownikdw, delegowanie zadan,

- kompetencije spoteczne oraz umiejetno$¢ pracy z osobami w trudnych sytuacjach zyciowych

- inne w tym zakresie.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)
79414000-9 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi

Czes¢ lI: Doradztwo prawne dotyczace zaktadania i dziatalnosci przedsigbiorstw spotecznych
- aspekty prawne funkcjonowania przedsiebiorstw spotecznych,
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- przygotowanie dokumentacji rejestracyjnej przedsiebiorstwa spotecznego (m.in. statut),

- przepisy wynikajace z Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych RODO

- przepisy wynikajace z Ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami
- inne w tym zakresie.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)
79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

Czesc lll: Doradztwo ksiegowe, kadrowe i zarzadzanie finansami w przedsiebiorstwach spotecznych
- doradztwo finansowe dotyczace prowadzenia ksiegowosci,
- rejestry i ewidencje,

- sporzadzania sprawozdan finansowych,

- zarzadzanie finansami,

- pomoc publiczna,

- naliczanie wynagrodzen,

- przygotowywanie deklaracji podatkowych,

- prowadzenie rozliczen z ZUS i PFRON itp.,

- obowigzki pracodawcy,

- inne w tym zakresie.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
85312320-8 - Ustugi doradztwa
79412000-5 - Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania finansami

Czes¢ IV: Doradztwo z zakresu promoc;ji i wizerunku, reklamy i marketingu

- kreowanie wizerunku przedsiebiorstwa,

- wystapienia publiczne,

- wspditpraca z mediami,

- wizualizacja,

- projektowanie i tworzenie materiatdw promocyjnych (ulotki, plakaty, katalogi promocyjne, strony www,

spoty),

- plany promocii,

- techniki pracy z klientem,
- inne w tym zakresie.

Wsp6Iny Stownik Zaméwien (CPV)
85312320-8 Ustugi doradztwa
79340000-9 - Ustugi reklamowe i marketingowe

Czes¢ V: Doradztwo z zakresu nowych technologii, IT w zarzadzaniu
- zarzadzanie infrastrukturg informatyczng w przedsigbiorstwie,

- systemy wspomagajace prace w przedsiebiorstwie,

- technologie przetwarzania danych,

- programy i aplikacje wspierajace zarzadzanie i prace zdalng,
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- inne w tym zakresie.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
85312320-8 Ustugi doradztwa
72220000-3 - Ustugi doradcze w zakresie systemow i doradztwo techniczne

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzory dokumentéw wymagane do potwierdzenia realizacji
doradztwa specjalistycznego we wszystkich 5 czesciach zamdwienia tj. wzér formularza doradczego,
listy obecnosci ze spotkania.

Podstawa prawna:

Zamdwienie udzielane jest zgodnie z zasadq konkurencyjno$ci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Dokumentem regulujacym sg Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wspdlne wymogi do wszystkich ww. 5 czeSci zamdwienia:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skiadania ofert czeSciowych. Liczba czesci — 5. Wykonawca moze ziozy¢
oferte na realizacje okreslonej ilosci ustug w jednej, dwdch, trzech, czterech lub pieciu cze$ci zamowienia.

Liczba godzin doradztwa w poszczegdlnych kategoriach wynosi¢ bedzie odpowiednio:

Czes¢ | Doradztwo Szacowana maksymalna
liczba godzin

I Zarzadzanie zasobami ludzkimi (metody pracy: doradztwo, | 100 godzin

coaching, mentoring):
I Doradztwo prawne dotyczace zaktadania i dziatalnosci | 150 godzin
przedsiebiorstw spotecznych
Il Doradztwo ksiegowe, kadrowe i zarzadzanie finansami w | 150 godzin
przedsiebiorstwach spotecznych
v Doradztwo z zakresu promociji i wizerunku, reklamy i marketingu | 100 godzin
v Doradztwo z zakresu nowych technologii, IT w zarzgdzaniu 100 godzin

Wskazana w powyzszej tabeli liczba godzin doradczych w poszczegdinych specjalnosciach jest szacunkowa i
moze ulec zmianie. Liczba godzin doradczych bedzie ksztattowata sie na biezaco, w zalezno$ci od potrzeb
zgtaszanych przez odbiorcéw w trakcie trwania projektu w zwigzku z czym nie stanowi ostatecznego wymiaru
zamdwienia i nie moze by¢ podstawa do zgtaszania roszczen z tytutu realizacji zamoéwienia lub by¢ podstawg
odmowy zrealizowania zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia liczby
godzin doradczych, a wykonawcy bedzie przystugiwato prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie
zrealizowane godziny doradcze.

Zasady Swiadczenia ustug doradczych:

- ustuga doradcza rozumiana jest jako spotkanie bezpo$rednie doradcy z dang osoba/grupa, lub jako
doradztwo po$rednie — doradztwo Swiadczone drogg elektroniczng w uzasadnionych przypadkach,

- zaznacza si¢, iz prowadzenie szkolen, a takze praca etatowa na danym stanowisku nie jest rownoznaczna
z faktycznym udzielaniem ustugi doradcze;j,
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- czas trwania 1 godz. doradztwa wynosi 60 minut,

- liczba godzin doradztwa $wiadczona jednorazowo nie moze przekroczy¢ 8 godz.,

- termin $wiadczenia ustug doradczych musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci oséb z nich
korzystajacych oraz zgodny z harmonogramem realizacji projektu,

- doradztwo jest $wiadczone w biurze OWIES, Inkubatorach Przedsigbiorczosci Spotecznej w Braniewie,
Elblagu i ltawie oraz w miejscu zamieszkania danej osoby/grupy lub w odlegtosci do 30 km od miejsca
zamieszkania, jednak kazdorazowo na terenie powiatow m. Elblag, elblgski, tawski, braniewski i ostrodzki,

- doradca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustug,

- doradca podczas spotkan korzysta z narzedzi diagnozy, oceny dostarczonych przez Zamawiajacego lub
wykorzystuje wiasne, wczesniej zatwierdzone przez Zamawiajacego,

- doradca po wykonaniu ustugi doradczej zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu formularz doradztwa i
liste obecno$ci ze spotkania oraz inne dokumenty wynikajace z charakteru swiadczonego doradztwa (m.in.
sprawozdania obrazujgce proces $wiadczenia ustug doradczych, opracowane indywidualnych programéw
wsparcia dla osob/grup),

- w przypadku skfadania oferty przez podmiot prawny nalezy wykazywa¢ do$wiadczenie zgtaszanego w
ofercie doradcy specjalistycznego, a nie sume do$wiadczenia danego podmiotu w $wiadczeniu ustug
doradczych.

- w przypadku cze$ci | zaméwienia - Zarzadzanie zasobami ludzkimi dopuszcza sie nastepujgce metody
pracy: doradztwo, coaching, mentoring,

- obowigzek informowania uczestnikdw/uczestniczek o wspdffinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- wspdipraca z kadrg projektu w zakresie rekomendowania oséb/grup korzystajacych z ustug doradczych do
skorzystania z dalszego wsparcia proponowanego przez projekt,

- na spotkania doradcze kieruje doradca OWIES,

- doradca moze by¢ réwniez poproszony o konsultacje z doradca kluczowym, biznesowym.

Dodatkowe wymagania od doradcéw:

- terminowa realizacja powierzonych zadan,

- informowanie w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacii
zadan,

- prowadzenie i biezace przekazywanie dokumentacji zwigzanej z prowadzonym doradztwem,

- prowadzenie miesigcznej ewidencji godzin i zadahn wykonywanych na rzecz projektu i przekazywanie jej
Zamawiajagcemu (je$li dotyczy to rowniez ewidencji wskazujacej zatrudnienie w innych projektach
realizowanych w ramach NSRO w okresie $wiadczenia doradztwa),

- firma $wiadczaca ustugi zobowigzana jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT.

3. Termin wykonania zamdwienia.
Termin wykonania zamowienia ustala sie od dnia 18.07.2022 r. do dnia 30.06.2023 r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu.

4.1. O udzielenie zamdwienia mogaq sie ubiega¢ wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki dotyczace
zdolInosci technicznej lub zawodowe;.
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411 W zakresie czesci | zaméwienia — Zarzadzanie zasobami ludzkimi (metody pracy: doradztwo,
coaching, mentoring):

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat min.
jedng osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia i ktora:

a) posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie — kierunkowe zarzadzanie zasobami
ludzkimi/psychologia

b posiada minimum 3-letnie (tj. min 36-miesieczne) doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z doradztwem dot.
zarzadzania zasobami ludzkimi;

c) w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie przeprowadzita co najmniej 100 godzin doradztwa w zakresie, na ktore skfadana jest oferta,
ktérego odbiorca byty osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawiciele
podmiotow ekonomii spotecznej.

41.2 W zakresie czeSci Il zamdowienia — Doradztwo prawne dotyczace zakiadania i dziatalno$ci
przedsiebiorstw spotecznych

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat min.

jedng osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia i ktora:

a) posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie — kierunkowe prawo;

b) posiada minimum 3-letnie (fj. min 36-miesieczne) do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z doradztwem

prawnym;

c) w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy

—w tym okresie przeprowadzita co najmniej 150 godzin doradztwa w zakresie, na ktdre sktadana jest oferta,

ktérego odbiorca byty osoby zagrozone ubdstwem iflub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawiciele
podmiotéw ekonomii spoteczne;.

41.3 W zakresie czesci Il zaméwienia — Doradztwo ksiegowe, kadrowe i zarzadzanie finansami w
przedsiebiorstwach spotecznych

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat min.
jedng osoba, ktdra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia i ktora:

a) posiada co najmnie; wyksztatcenie wyzsze magisterskie - kierunkowe
finanse/rachunkowo$¢/prawo/zarzadzanie finansami;

b) posiada minimum 3-letnie (tj. min 36-miesieczne) doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z doradztwem
ksiegowym, kadrowym i zarzadzania finansami

c) w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
- w tym okresie przeprowadzita co najmniej 150 godzin doradztwa w zakresie, na ktore sktadana jest oferta,
ktérego odbiorcg byly osoby zagrozone ubostwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawiciele
podmiotow ekonomii spotecznej.

41.4 W zakresie czeSci IV zaméwienia — Doradztwo z zakresu promocji i wizerunku, reklamy i
marketingu:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat min.
jedng osoba, ktdra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia i ktora:

a) posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze — kierunkowe marketing/reklama/zarzadzanie/psychologia

b) posiada minimum 3-letnie (tj. min 36-miesigczne) doSwiadczenie na stanowisku zwigzanym z doradztwem dot.
promociji i wizerunku, reklamy i marketingu

c) w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
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- w tym okresie przeprowadzita co najmniej 100 godzin doradztwa w zakresie, na ktore sktadana jest oferta,
ktérego odbiorcg byty osoby zagrozone ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawiciele
podmiotow ekonomii spotecznej.

41.5 W zakresie czesci V zaméwienia — Doradztwo z zakresu nowych technologii, IT w zarzadzaniu
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat min.
jedng osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia i ktora:

a) posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze

b) posiada minimum 3-letnie (tj. min 36-miesieczne) doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z doradztwem dot.
nowych technologii, IT w zarzadzaniu

c) w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie przeprowadzita co najmniej 100 godzin doradztwa w zakresie, na ktére sktadana jest oferta,
ktérego odbiorcg byty osoby zagrozone ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawiciele
podmiotéw ekonomii spoteczne;.

4.2 Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b)  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okre$lony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajacy bedzie oceniat wytacznie oferty Wykonawcow spetniajacych wszystkie powyzsze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkow.
Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkéw okre$lonych w punkcie 4 wymaga przediozenia nastepujacych
dokumentow:

Ad. 4.1
Ad. 4.1.1 Cze$¢ | — Zarzadzanie zasobami ludzkimi (metody pracy: doradztwo, coaching, mentoring):
a) Kopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych magisterskich — kierunkowe zarzadzanie zasobami
ludzkimi/psychologia
b) CV doradcy wskazanego do realizacji niniejszego zaméwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3, potwierdzajgce wymagane minimum 3-letnie doSwiadczenie na stanowisku zwigzanym z
doradztwem dot. zarzadzania zasobami ludzkimi
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c) Wykaz zrealizowanych minimum 100 godzin doradczych z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi dla
0s6b zagrozonych ubdstwem iflub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawicieli podmiotéw ekonomii
spotecznej z ostatnich 3 lat tj. za okres od 29.06.2019 do 28.06.2022 — wedtug zatacznika nr 3, pkt. 5.

Ad. 4.1.2 Cze$¢ Il - Doradztwo prawne dotyczace zaktadania i dziatalno$ci przedsigbiorstw spotecznych:

a) Dyplom ukonczenia studiow wyzszych magisterskich — kierunkowe prawo

b) CV doradcy wskazanego do realizacji niniejszego zamdwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3, potwierdzajace wymagane minimum 3-letnie do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z
doradztwem prawnym.

c) Wykaz zrealizowanych minimum 150 godzin doradczych z zakresu prawnego dla oséb zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawicieli podmiotéw ekonomii spotecznej z
ostatnich 3 lat tj. za okres od 29.06.2019 do 28.06.2022 — wedtug zatacznika nr 3, pkt. 5.

Ad. 413 Czes¢ Ill — Doradztwo ksiegowe, kadrowe i zarzadzania finansami w przedsiebiorstwach
spotecznych:
a) Dyplom ukonczenia studidw wyzszych magisterskich - kierunkowe

finanse/rachunkowos¢/prawo/zarzadzanie finansami;

b) CV doradcy wskazanego do realizacji niniejszego zamdwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3, potwierdzajace wymagane minimum 3-letnie do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z
doradztwem ksiegowym, kadrowym i zarzadzania finansami.

c) Wykaz zrealizowanych minimum 150 godzin doradczych z zakresu ksiegowego, kadrowego i
zarzadzania finansami dla osoéb zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz
przedstawicieli podmiotdw ekonomii spotecznej z ostatnich 3 lat tj. za okres od 29.06.2019 do
28.06.2022 — wedtug zatacznika nr 3, pkt. 5.

Ad. 4.1.4 Cze$¢ IV — Doradztwo w zakresie promocji i wizerunku, reklamy i marketingu:

a) Dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych — kierunkowe marketing/reklama/zarzadzanie/psychologia

b) CV doradcy wskazanego do realizacji niniejszego zaméwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 3, potwierdzajagce wymagane minimum 3-letnie doSwiadczenie na stanowisku zwigzanym z
doradztwem dot. promocii i wizerunku, reklamy i marketingu.

c) Wykaz zrealizowanych minimum 100 godzin doradczych z zakresu promocji i wizerunku, reklamy i
marketingu dla osob zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawicieli
podmiotow ekonomii spotecznej z ostatnich 3 lat tj. za okres od 29.06.2019 do 28.06.2022 — wedtug
zatacznika nr 3, pkt. 5.

Ad. 4.1.5 Cze$¢ V - Doradztwo z zakresu nowych technologii, IT w zarzadzaniu:

a) Dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych

b) CV doradcy wskazanego do realizacji niniejszego zaméwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3, potwierdzajace wymagane minimum 3-letnie do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z
doradztwem dot. nowych technologii, IT w zarzadzaniu.

c) Wykaz zrealizowanych minimum 100 godzin doradczych z zakresu nowych technologii, IT w
zarzadzaniu dla oséb zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawicieli
podmiotow ekonomii spotecznej z ostatnich 3 lat tj. za okres od 29.06.2019 do 28.06.2022 — wedtug
zatgcznika nr 3, pkt. 5.

Ad. 4.2 - OSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym — wg wzoru bedacego
zatacznikiem nr 6 do zapytania ofertowego.
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Osoba wskazana do realizacji nie bedzie podlegata zmianom z wyjatkiem sytuaciji losowych. W takim wypadku
nowa wskazana do realizacji osoba bedzie musiata spetnia¢ wymagania z punktu 4 niniejszego Zapytania i
bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacii.

6. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjq niniejszego zaméwienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wymagania podstawowe.

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na kazdg z czesci zamdwienia. Ztozenie wigcej niz jednej oferty dla
danej cze$ci zamdwienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce na te cze$¢
zamOwienia.

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych. Liczba czesci — 5. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na jedna, dwie, trzy, cztery badz pie¢ czesci zamoéwienia.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz
jezeli  z  dokumentu(éw)  okreslajacego(ych)  status  prawny  Wykonawcy(6w)  lub
petnomocnictwa(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest
tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w skiad oferty musza byé podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Upowaznienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezpo$rednio wynika¢ z dokumentow
dotaczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub po$wiadczong notarialnie
kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

5) Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce i
dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania.
Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie
internetowej www.eswip.pl oraz www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.Wyja$nienia
zamieszczane na stronie internetowej nie beda zdradzaé, wskazywaé ani identyfikowaé podmiotu
zadajgcego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacii
jego ztozenia w terminie krétszym niz 1 dziefi przed terminem sktadania ofert.

8) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest
niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjasnien.

9) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien, wycofan.

2. Forma oferty.
1) Oferta moze by¢ ztozona w formie: pocztg tradycyjng, pocztg elektroniczng (skan) lub osobiscie (liczy sie

data  wplywu do  siedzby  Zamawiajacego) lub  za posrednictwem strony:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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2) Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

3) Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

4) Oferta powinna przedstawiaé cene brutto za 1 godzine doradztwa.

3. Zawarto$¢ oferty.
Kompletna oferta musi zawiera¢:

1) Wypetniony formularz oferty — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego;

2) Dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (jesli oferta sktadana jest przez podmiot prawny, a nie
osobe fizyczng);

3) Petnomocnictwo (jesli oferta nie jest podpisana przez osoby upowaznione lub upowaznienie do podpisania
oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny)

4) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zamdwienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

5) Dokumenty wymienione w punkcie 5 nieniejszego zapytania ofertowego.

6) Oswiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 144 RODO
(zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego).

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobami(g) upowaznionymi(a) przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
1) Sandra Procyk — tel. 55 236 27 16, e-mail: s.procyk@eswip.pl .

9. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng [e-mail s.procyk@eswip.pl],
osobiscie lub poczty tradycyjng na adres: Stowarzyszenie ESWIP, ul. Zwigzku Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag

(biuro  projektu otwarte w  godzinach 8.00 - 16:00) lub za posSrednictwem  strony:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie:
| do dnia 7.07.2022r. | do godz. | 10:00 |

10. Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu 0 nastepujace kryteria i ich znaczenie —

odpowiednio dla czesci |, II, I, IV i V zaméwienia:
Maksymalna ilo$¢ punktow
Kryterium Znaczenie procentowe kryterium jakie moze otrzymac oferta
za dane kryterium
Cena (C) 40% 40 punktow
Cena brutto za 1
godzine doradztwa (z
VAT)
E pindes, v . i uropesa
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Doswiadczenie (D) 60% 60 punktow

Dos$wiadczenie osdb
skierowanych do
realizacji zamowienia
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegoinych kryteridw oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C) — odpowiednio dla czesci |, II, Ill, IV i V zaméwienia:

Premiowana bedzie najnizsza cena brutto za 1 godzine doradztwa. W przypadku tego kryterium, oferta najtafisza
niepodlegajgca odrzuceniu otrzyma 40 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow.

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku ilo$¢ punktow
wynikajacq z dziatania:

Cena brutto najtanszej oferty
Cena brutto badanej oferty

x 40 = liczba punktow

4. Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie" (D) - odpowiednio dla czesci I, II, IIl, IV iV zaméwienia:

Podczas oceny pod uwage bedzie brane do$wiadczenie (zgtoszonego w ofercie doradcy specjalistycznego) w
$wiadczeniu ustug doradczych odpowiednio dla kazdej cze$ci zamdwienia. W przypadku zgtoszenia przez
Oferenta wigcej niz jednego doradcy specjalistycznego w danej czesci zamédwienia ocenie podlegac bedzie
doradca z mniejszg liczbg wykazanych godzin.

W kryterium ,,Do$wiadczenie” bedzie oceniana liczba udzielonych godzin doradczych w poszczegoinych
wskazanych specjalnosciach, ktorych odbiorca byty osoby zagrozone ubdstwem i/lub wykluczeniem
spotecznym oraz podmioty ekonomii spotecznej w okresie 3 lat wstecz do dnia ogtoszenia niniejszego
zapytania (tj. w okresie od 29.06.2019 do 28.06.2022). Oferta z najwigksza liczba godzin otrzymuje 60 pkt, a
punkty dla pozostatych ofert obliczane bedg wg wzoru:

Liczba godzin badanej oferty

x 60 pkt = liczba punktéw
Najwieksza liczba godzin wérdd ztozonych ofert

5. Ostateczna ocena punktowa oferty.

1) Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajacy udzieli niniejszego zaméwienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), ktdry uzyska
najwyzsza liczbe punktéw w ostatecznej ocenie.

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktora otrzyma najwigkszg liczbe
punktow. Jezeli nie mozna wybraC oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z ceng nizsza.

4) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktorego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty ocenione najwyzej, w
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szczegdlnosci jedli oferty przekroczg kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje
zambwienia lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza
ztozona oferta przekracza cene zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi
Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjaciji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacj.

11. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikdow.
1. Wyjaénienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
Ztozonych ofert.
2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazdw, danych i informacii.
3. Oferent z najwieksza liczba punktéw przed ogtoszeniem wynikdw zostanie poproszony o ztozenie
dokumentéw (referencji lub protokotéw odbioru) potwierdzajacych przeprowadzenie wskazanej
w ofercie liczby godzin doradczych. Wykazane godziny doradcze nie poparte referencjami,
nalezycie nieudokumentowane, nie beda podlegaty ocenie, a punkty za kryterium doswiadczenie
zostang odpowiednio pomniejszone.
4. Ogtoszenie wynikéw postepowania.
Wykonawcy, ktorzy zlozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej
na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego na adres pocztowy wskazany w ofercie), nie
pozniej niz w terminie 14 dni roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Informacja o wynikach
postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego: www.eswip.pl oraz
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
5. Uzupetnieniu nie podlegaja: formularz ofertowy

12. Podpisanie umowy.

1. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od
podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry w
postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. O
terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowg wraz z informacjg o
wynikach postepowania.

2. Zgodnie z rozdziatem 6.5.2 pkt. 22 ppkt. c lit. ii Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy o ile
warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie. W takim
wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjno$ci.

13. Odrzucenie Wykonawcy.
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1) w przypadku nie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informaciji nieprawdziwych.
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14. Wykluczenie wykonawcy
Wykonawca zostanie wykluczony z niniejszego postepowania w przypadku powigzania Wykonawcy z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
15. Spos6b porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
W niniejszym postepowaniu oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie/poprzez e-mail.
16. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
17. Pozostate informacje
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia treSci Zapytania Ofertowego przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tre$ci zostanie
przekazana Oferentom (e-mail lub poczta), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie www.eswip.pl i
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza oraz
ktory spetni wymogi okre$lone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zwarcia umowy Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce drogg e-mailowg wraz z informacjg o wynikach postepowania

18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie ESWIP adres: ul. Zwigzku
Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag, tel. 55 236 27 16, 55 235 33 88, email: eswip@eswip.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
zapytaniem ofertowym na: $wiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla oséb fizycznych,
prawnych oraz istniejacych podmiotéw ekonomii spotecznej, planujacych podjecie, rozwéj lub
przeksztalcenie w przedsigbiorstwo spoleczne, na terenie powiatéow m. Elblag, elblaskiego,
braniewskiego, itawskiego oraz ostrédzkiego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w
oparciu o projekt ,O8rodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Spotecznej w Elblagu” realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja zapytania ofertowego w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia ogoinego t.
Rozporzadzenie parlamentu europejskiego i rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy o0géine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, przez okres dwdch lat od dnia 31
grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczacego zakonczenia Projektu;

— obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
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udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;
— W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
— posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
— nie przystuguje Pani/Panu:
o wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

19. Wykaz zatacznikéw do niniejszego zapytania.

Zatacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace wzory:

Lp. Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zalacznika

1. | Zatgcznik nr 1 Wzér formularza oferty.

2. | Zatgcznik nr2 Wzbr umowy.

3. | Zatgcznik nr3 CV doradcy

4. | Zatacznik nr4 Protokdt odbioru przedmiotu zamdwienia
5. | Zalgcznik nr b Oswiadczenie w zakresie wypetniania

obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

6. |Zalgcznik nr6 Wzér o$wiadczenia o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajacym
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Zatgcznik nr 1 - Wzér formularza oferty

OFERTA
ZLOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM NA
Swiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla 0séb fizycznych, prawnych
oraz istniejacych podmiotow, planujacych podjecie, rozwoj lub przeksztatcenie obecnej dziatalnosci w
przedsiebiorstwo spoteczne, na terenie powiatdw m. Elblgg, elblaskiego, braniewskiego, itawskiego oraz
ostrédzkiego
finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o
projekt ,Osrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Spotecznej w Elblagu”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 4a/OWIES/2022

1. ZAMAWIAJACY:
Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych
ul. Zwigzku Jaszczurczego 17
82-300 Elblag

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:
Nazwa:

Osobalosoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy:
Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Adres e-mail:
NIP (lub PESEL"):
Regon:

3. Ja(my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
1) zapoznatem si¢ z trescig zapytania dla niniejszego zamdwienia,
2) gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z tre$cig zapytania;
3) Wynagrodzenie za wykonanie zadeklarowanego doradztwa specjalistycznego wynosi:

" Numer PESEL wprowadzaja jedynie osoby, ktdre sktadajg oferte jako osoba fizyczna.
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1] STOWARZYSZENIE ul. Zwiazku Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag
ISTDISEEJZT]% 5“&&&52“ ESWIP | SfAi licneso ?e\/;/llefa:g%%wgg\%wgvgv owies.eswip.pl
Rodzaj Skladana | Cena brutto za | Laczna kwota brutto za zrealizowanie szacowanej
doradztwa: oferta 1 godzine maksymalnej liczby godzin
TAKINIE | doradztwa
(z VAT)

1. Czesc | 100 godzin X .....vvveeene Zb= zt brutto
2. Czesc |l 150 godzin X .....vvvvenne Zh= zt brutto
3.Czesc I 150 godzin X ............... = zt brutto
4. CzesSc IV 100 godzin X .....vvveenne Zh= zt brutto
5.CzescV 100 godzin X .......cvveee. ZE= i zt brutto

4) akceptuje bez zastrzezen wzoér umowy stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania;

4. W przypadku udzielenia mi(nam) zamowienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia pisemnej umowy w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;

5. Oswiadczam(y), ze dysponuje(my) adekwatnym do zaméwienia potencjatem technicznym, umozliwiajacym
przeprowadzenie wszystkich elementdw zamdwienia.

6. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(zapoznaliSmy) sie w sposob wystarczajacy i konieczny ze szczegdtowym
zakresem zamoéwienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do
zrealizowania zamowienia. Nieznajomo$¢ powyzszego stanu nie moze by¢ przyczyng dodatkowych roszczen
finansowych.

7. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

a) dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (jesli oferta sktadana jest przez podmiot prawny, a nie
osobe fizyczng);

b) petnomocnictwo (jesli oferta nie jest podpisana przez osoby upowaznione lub upowaznienie do podpisania
oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny?

c) w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego?.

d) dokumenty wymienione w punkcie 5 ninigjszego zapytania ofertowego.

e) o$wiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO (zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego).

..................... dnia.......oooveeeeniin
(czytelny podpis)
2 Nalezy usunac jezeli nie jest sktadane.
3 Nalezy usunag jezeli nie jest sktadane.
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Zatgcznik nr 2 Wzor umowy

pomiedzy :

Elblaskim Stowarzyszeniem Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych z siedzibg w Elblagu, ul. Zwigzku
Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag, NIP: 578-10-91-298, REGON: 170301592, wpisanego do rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadow opieki zdrowotne;
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem: 0000001316, zwang dalej ,Zamawiajacym’,

reprezentowanym przez uprawnionych do tacznej reprezentacii:

Prezesal Wiceprezesa Zarzadu ..............eeeeeeiiiiiiiiiiiciieeec e

oraz

Wiceprezesal Cztonka Zarzadu .............ceeeeiiiiiiiiiiiiiiiie e

,Wykonawca’,
reprezENtOWANYM PrZEZ .........cuveevvvreeriieeeiiieesiieeeseeeenneens

§1

1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego 4a/OWIES/2022 w
trybie zasady konkurencyjnosci $wiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla oséb fizycznych,
prawnych oraz istniejacych podmiotéw ekonomii spotecznej, planujacych podjecie, rozwoj lub przeksztatcenie
w przedsiebiorstwo spoteczne, na terenie powiatéw m. Elblag, elblaskiego, braniewskiego, itawskiego oraz
ostrédzkiego .

2. Niniejsza umowa jest finansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§2

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy: Swiadczenie ustug doradztwa
SpecjalistyCznego Z ZaKIESU/ZAKIESOW: ...........uviiiiiiiii ettt dla
0s6b fizycznych, prawnych oraz istniejacych podmiotéw, planujacych podjecie, rozwéj lub przeksztatcenie
obecnej dziatalnosci w przedsigbiorstwo spoteczne, na terenie powiatéw m. Elblag, elblaskiego,
braniewskiego, itawskiego oraz ostrodzkiego w ramach projektu ,0O$rodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii
Spotecznej w Elblagu” wspétfinansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (zwanego dalej ,zleceniem”).

2. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertg
ztozong przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjasnien i zmian stanowi zatacznik nr 1
do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy treScig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy, przewaza tre$¢
Zapytania Ofertowego.
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4. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby godzin doradczych, a wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowane godziny doradcze.

5. Ustuga zapewniona bedzie w okresie od 18.07.2019 r. do 30.06.2023 r.

6. Podstawg uznania zamoéwienia za wykonane jest podpisany przez Zamawiajacego protokdt odbioru zlecenia
bez uwag.

7. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie i zyczenia
Zamawiajacego dotyczace sposobu jej wykonania.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem

umowy.
9. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kompetencje/zasoby konieczne do realizacji przedmiotowe;
umowy.
§3
1. Za zrealizowanie zamdwienia (z zastrzezeniem § 2 ust. 4) Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy
0g0Ing kwote brutto:
Rodzaj Cena brutto Laczna kwota brutto za zrealizowanie szacowanej maksymalnej
doradztwa*: za1 liczby godzin
godzine
doradztwa
(z VAT)
1. Czesc | 100 godzin X ............... = zt brutto
2. Czesc |l 150 godzin X .....vvveeenne Zh= zt brutto
3.Czesc I 150 godzin X ............... =, zt brutto
4. Czesc IV 100 godzin X .....vvvvennne Zb= zt brutto
5.CzescV 100 godzin X .......c.vvee. ZE= zt brutto
wedtug cennika z Oferty.

2. Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej i
zgodnej z umowg, oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci koszty
ustug wymienionych w § 2 niniejszej umowy.

§4

1. Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury/rachunkus.

2. Zaptata nastapi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie wystawionych
faktur w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

3. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zaliczki w wysoko$ci 30%. Do ptatnosci zaliczki stosuje sie odpowiednio
postanowienia powyzszych ustepdw.

4 Czesci zambwienia, ktorych nie dotyczy umowa zostang wykre$lone.

5 W przypadku zlecer obejmujacych dtuzszy okres dopuszcza sie wystawianie faktur/rachunkéw czastkowych, np. w
okresach miesiecznych lub po zrealizowaniu czesci zamowienia.
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5. Zmiany w umowie moga by¢ dokonywane zgodnie z pkt. 6.5.2 ust. 22 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnoéci na lata 2014-2020.

§5

1. Zamawiajacy zobowigzuie sie do dostarczenia niezbednych informacji do zrealizowania ustugi.

2. Ze strony Zamawiajacego osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcg w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu umowy jest Sandra Procyk, tel. 55 23627 16, e-mail: s.procyk@eswip.pl. Osoba
wskazana w poprzednim zdaniu jest upowazniona do podejmowania biezacych decyzji co do sposobu
wykonania umowy, etc.

3. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych realizacji
przedmiotu UMOWY JeSt .....cvovvvrvrvrirerrrrrrre el ,emaili................ .

§6

1. W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn nie dotyczacych Zamawiajacego,
Wykonawca zapewni Zamawiajacemu wykonanie zlecenia o niemniejszym standardzie, po kosztach
zawartych w niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne dodatkowe koszty Zamawiajacego zwigzane ze
zmiang wykonawcy. W sytuacji okreslonej w poprzednim zdaniu Zamawiajagcemu przystuguje réwniez w
wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 3 ust. 1 umowy. Zamawiajacy jest upowazniony do
dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

2. W przypadku op6znienia w ptatnosci Wykonawcy przystugujq odsetki ustawowe.

3. Umowa moze zostac¢ rozwigzana za porozumieniem stron.

§7
1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron z co najmniej 30-dniowym wyprzedzeniem.
2. Zamawiajacy jest upowazniony do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wskazanego w poprzednim
ustepie w przypadku:
1) niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawceg;
2) rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy, na podstawie ktorej jest finansowana niniejsza umowa;
3) nie przekazania przez Instytucje Zarzadzajgca Srodkdw na realizacje niniejszej umowy.

§8
1. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane bez
zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sad witasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.
§9
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
2. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatgcznik nr 3 - CV doradcy

ZYCIORYS ZAWODOWY - WZOR
W razie potrzeby prosimy powiela¢ wiersze tabeli.

1. Imig i nazwisko osoby zgtoszonej do realizacji doradztwa.......................ccooiiiiiiii
2. Doradca specjalistyczny z zakresu (wg wskazanej Specyfikacji): .........ccccvvvvveiiiiiiiiiiiiiicece i
3. Poziom i kierunek wyksztatcenia:

Wyksztatcenie..............ccooo

Kierunek/specjalnose............cccvvvvveeieiiiiiiiiiieeceeeee,

Uzyskany tytut .........cccoovvininininnnn,

Petna nazwa SzKoty...........cccccoeviiiiiiiiiinnne

Rok ukonczenia.........c.oveeeeviiiiieen

4. Doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z doradztwem ............ccccvvveriiiiieeniiiiee e,
Wynosi W latach ...............cccooii

Okres Miejscowos¢ Firma Stanowisko/zakres obowiazkow
zatrudnienia
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5. Wykaz doswiadczenia zgloszonego w ofercie doradcy z zakresu:

ktérego odbiorcg byty osoby zagrozone ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawiciele
podmiotdw ekonomii spotecznej:

Termin realizaciji . . Liczba godzin
Lp. od mm/rok Podmiot zlecajacy doradztwo doradztwa
do mm/rok®
1.
2
3.
SUMA

Oferent z najwiekszg liczbg punktéw przed ogtoszeniem wynikow zostanie poproszony o ztozenie dokumentéw
(referencji lub protokotéw odbioru) potwierdzajacych przeprowadzenie wskazanej w ofercie liczby godzin
doradczych (ktérych odbiorcg byly osoby zagrozone ubdstwem illub wykluczeniem spotecznym oraz
przedstawiciele podmiotow ekonomii spotecznej). Wykazane godziny doradcze nie poparte referencjami,
nalezycie nieudokumentowane, nie bedg podlegaty ocenie, a punkty za kryterium dosSwiadczenie zostang
odpowiednio pomniejszone. Zaznacza sie, iz prowadzenie szkolen, a takze praca etatowa na danym
stanowisku nie jest rownoznaczna z faktycznym udzielaniem ustugi doradcze;.

Oswiadczam, ze podane w ofercie dane sq zgodne z prawda.

(podpis przedstawiciela upowaznionego
do reprezentacji wykonawcy)

6 Nalezy wykazywa¢ godziny doradztwa specjalistycznego zrealizowane w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem
skfadania ofert, tj. od 29 czerwca 2019 do 28 czerwca 2022.

7 Zaznacza si¢, iz prowadzenie szkolen, a takze praca etatowa na danym stanowisku nie jest rownoznaczna z faktycznym
udzielaniem ustugi doradczej. Nalezy wykazywac jedynie godziny doradcze spetniajace zasady $wiadczenia ustug
doradczych opisane w punkcie 2 zapytania ofertowego (str.4).
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Zatgcznik nr 4 Protokot odbioru przedmiotu zamowienia

PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WYKONaNego PrZeZ .......coceeeeeveiiiiiiiiieeeee zwanego dalej Wykonawcg na zamowienie Elblaskiego

Stowarzyszenia Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych zwanego dalej Zamawiajagcym odnosnie wykonania

............ nazwa zadania........ w ramach dziatan projektu ............ (umowa nr...............) w postepowaniu
O NUMEIZE ....ccevvvveean,
1. Wdniu ..o, Zamawiajacy dokonat odbioru przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajacy postanawia przyjaé dzieto bez zastrzezen.
3. Kwalifikuje sie do wyptaty z uwzglednieniem pkt. 2 protokotu odbioru petnej wysokosci tj. w kwocie: ............
zt brutto (stownie: ............. zh).

Niniejszy protokdt stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT / rachunku na adres Zamawiajacego z tytutu

wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy Wykonawca
Podpis Podpis
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Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPELNIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W
ART. 13 LUB ART. 14 RODO?

Ja (imig i nazwisko) :

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym na: $wiadczenie ustug doradztwa specjalistycznego dla oséb
fizycznych, prawnych oraz istniejacych podmiotow ekonomii spotecznej, planujacych podjecie, rozwoj
lub przeksztatcenie w przedsiebiorstwo spoteczne, na terenie powiatow m. Elblag, elblaskiego,
braniewskiego, itawskiego oraz ostrédzkiego finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt ,0srodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Spotecznej w
Elblagu” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020.

Nr postepowania: 4a/OWIES/2022

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
os6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.

(miejscowo$¢) (czytelny podpis)

8 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

9 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie lub zapis ,hie dotyczy”).
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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego — Wzér Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajacym

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe
lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice,
dzieci, wnuki, teSciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

....................... dnia......cccoooeviinnn,
(czytelny podpis)
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