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Olsztyn, 7.12.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace wyboru oséb prowadzacych zajecia/doradztwo dla uczestnikow projektu
»,Powiat ltawski stawia na rodzine”
finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowany poprzez
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania:
18/RZ/Z0/2020

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych
ul. Zwigzku Jaszczurczego 17

82-300 Elblag

Podstawa prawna:

Zambwienie udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien
Publicznych. Dokumentem regulujacym sa Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest wybdr osob $wiadczacych nastepujace ustugi, zgodnie z ponizszymi zakresami.
Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert cze$ciowych na dowolng ilo§¢ zakresow zawartych
w zapytaniu (zakresy od 1 do 7). Jednak Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na dany zakres.

Zakres | - Doradztwo terapeutyczne

Zakres Il - Doradztwo prawne

Zakres lll - Zajecia sportowo-rekreacyjne

Zakres IV - Zajecia z programowania z elementami matematyki

Zakres V - Zajecia socjoterapeutyczne

Zakres VI - Szkolenie z obstugi narzedzi pracy zdalnej i wsparcia dzieci w przestrzeni internetowej. Szkolenie dla rodzicow
pieczy zastepczej.

Zakres VII - "Tworcze klimaty" - 3 Spotkania dla rodzin pieczy zastepcze;

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Zakres |. Doradztwo terapeutyczne dla 0sob dorostych, rodzicéw zastepczych (niezawodowych i spokrewnionych)
1. Opis organizacyjny:
o doradztwo indywidualne dla dorostych Uczestnikéw Projektu, realizowane w ramach uzupetnienia doradztwa
w 2 edycji projektu, 20 oséb dorostych, 2 godziny zegarowe na 1 osobe dorostg — rodzica,
e 1gczna ilos¢ godzin doradczych to 40 godzin zegarowych,
e spotkania prowadzone bedg w formie zdalnej (telefoniczne badz za posrednictwem aplikacji do komunikacji
internetowej),
o okres realizacji ustugi: styczen-sierpien 2021,
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia i wprowadzania zmian w harmonogramie wsparcia w ramach
projektu.
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2. Opis merytoryczny:

e pomoc W rozwigzywaniu probleméw natury terapeutycznej w zyciu rodziny zastepczej,
praca z rodzicem zastepczym nad problemami wychowawczymi natury terapeutycznej,
zebranie danych o rodzinie zastepczej, na podstawie pracy z rodzicem,
inne w zakresie.

Zakres |l. Doradztwo prawne dla 0séb dorostych, rodzicéw zastepczych (niezawodowych i spokrewnionych)
1. Opis organizacyjny:
e doradztwo indywidualne dla dorostych Uczestnikow Projektu, realizowane w ramach uzupetnienia doradztwa
w 2 edycji projektu, 20 oséb dorostych, 1 godziny zegarowe na 1 osobe dorostg — rodzica,
e lgcznailos¢ godzin doradczych to 20 godzin zegarowych,
e spotkania prowadzone bedg w formie zdalnej (telefoniczne badz za po$rednictwem aplikacji do komunikacji
internetowej),
o okres realizacji ustugi: styczen-sierpief 2021.
e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia i wprowadzania zmian w harmonogramie wsparcia w ramach
projektu.
2. Opis merytoryczny:
e pomoc w rozwigzywaniu problemoéw natury prawnej w zyciu rodziny zastepczej,
e praca z rodzicem zastepczym nad problemami prawnymi,
e inne w zakresie.

Zakres lll. Zajecia sportowo-rekreacyjne - dzieci przebywajacych w pieczy zastepcze;
1. Opis organizacyjny:
e  Zzajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikéw Projektu realizowane w ramach drugiej edyciji,
o {gcznie ilos¢ godzin zajec to 40 godzin zegarowych,
e zajecia realizowane w 2 grupach wiekowych (po ok 20 0sdb na grupe), po 20 godzin zegarowych na grupe,
e spotkania prowadzone beda w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
na przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych,
okres realizacji ustugi: luty-sierpien 2021,
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajacych na grupe wiekowg w zaleznosci
od potrzeb.
e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia i wprowadzania zmian w harmonogramie wsparcia w ramach
projektu.
2. Opis merytoryczny:
Zakres tematyczny okre$lony ponizej powinien by¢ dostosowany do kazdej z grup wiekowych indywidualnie:
e sporty druzynowe,
gimnastyka i fitness dla dzieci i mtodziezy,
gry ruchowe,
bezpieczne wykonywanie ¢wiczen i innych aktywnosci,
zabawy: wyciszajace, z elementami ¢wiczen korekcyjnych, orientacyjno- porzadkowe,
zabawy i gry (biezne, rzutne, skoczne),
inne w zakresie.

Zakres IV. Zajecia z programowania z elementami matematyki - dla dzieci przebywajacych w pieczy zastepczej
1. Opis organizacyjny:

e  zajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikdw Projektu realizowane w ramach drugiej edycii,

e fgcznie iloS¢ godzin zajec¢ to 40 godzin zegarowych,

e zajecia realizowane w 2 grupach wiekowych (po ok 20 0s6b na grupe), po 20 godzin zegarowych na grupe,
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e spotkania prowadzone bedg w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
na przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych,

o  okres realizacji ustugi: luty-sierpien 2021,

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany iloci godzin przypadajacych na grupe wiekowg w zaleznosci
od potrzeb.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia i wprowadzania zmian w harmonogramie wsparcia w ramach
projektu.

2. Opis merytoryczny:

Zakres tematyczny okre$lony ponizej powinien by¢ dostosowany do kazdej z grup wiekowych indywidualnie

e rozwijanie zdolnosci oraz zainteresowan technicznych —robotyki poprzez wprowadzenie do $wiata robotyki,
podstawowe pojecia,

e samodzielne sktadanie przez uczestnikow projektu robota, wedtug instrukcji,

e samodzielne tworzenie i uruchamianie przez uczestnika projektu pierwszego programu sterujgcego robotem,

o doskonalenie umiejetnosci czytania instrukcji, budowy i programowania Robota poszerzenie zakresu umiejetnosci
uczniéw/uczennic poprzez realizowanie tresci wykraczajacych poza program nauczania,

e rozwijanie umiejetnosci komunikowania i argumentowania,

e rozwijanie potrzeby i umiejetno$ci dzielenia sie swojg wiedza i pomystami z innymi uczniami/uczennicami,

e nakierowane na zwigkszanie zainteresowania zagadnieniami technicznymi — programowania — nauke krok
po kroku programowania poprzez samodzielne konstruowanie i budowanie przez uczestnika projektu coraz
bardziej skomplikowanych robotéw oraz samodzielne, pisanie prostych programéw i komend,

o metody i formy pracy jakie beda wykorzystywane podczas zaje¢,

o techniki nauczania wykorzystywane podczas zaje¢,

e zapewnienie materiatéw i Srodki dydaktyczne wykorzystywane podczas zajec.

Zakres V. Zajecia socjoterapeutyczne dla dzieci przebywajacych w pieczy zastepczej (2 osoby)
1. Opis organizacyjny:
e Zzajecia grupowe dla dzieci — Uczestnikéw Projektu realizowane w ramach drugiej edyciji,
e tgcznie ilod¢ godzin zajet to 24 godzin zegarowych,
e Zzajecia realizowane w 2 grupach wiekowych (po ok 20 osdb na grupe), po 12 godzin zegarowych na grupe,
e spotkania prowadzone beda w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
na przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych,
1 prowadzacy na 1 grupe.
o okres realizacji ustugi: luty-sierpien 2021,
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany iloci godzin przypadajacych na grupe wiekowg w zaleznoSci
od potrzeb.
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia i wprowadzania zmian w harmonogramie wsparcia w ramach
projektu.

2. Opis merytoryczny
Celem tych zaje¢ ma by¢:
e fagodzenie niedostatkow wychowawczych w rodzinie,
rozwijanie zainteresowan i uzdolnien uczestnikéw,
eliminowanie zaburzen behawioralnych i spotecznych oraz zachowan nieprawidtowych,
ksztattowanie rozwoju dziecka poprzez zdobywanie umiejetnosci nawigzywania kontaktow z rowiesnikami,
ksztattowanie umiejetnosci personalnych i zdolnosci empatycznych,
rozwoj umiejetnosci spotecznych, a takze umiejetno$ci i zainteresowan osobistych,
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e internalizacja norm spotecznych,
¢ budowanie poczucia wtasnej wartosci,
e ksztaltowanie umiejetnosci asertywnych.

Zakres VI. Szkolenie z obstugi narzedzi pracy zdalnej i wsparcia dzieci w przestrzeni internetowej - szkolenie
online - skierowane do rodzicéw pieczy zastepczej bedacych uczestnikami projektu
1. Opis organizacyjny:

e szkolenie online dla rodzicow zastepczych — Uczestnikdw Projektu, realizowane w ramach drugiej edyciji,
tacznie ilo$¢ godzin zajec to 16 godzin zegarowych na 2 grupy.
szkolenie realizowane w 2 grupach (po ok 10 os6b na grupe),
taczna ilos¢ uczestnikéw ok 20 oséb.
8 godzin zegarowych na 1 grupe, w dwdch terminach po 4 godziny.
szkolenie online prowadzone bedg w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
szkolenie online powinno by¢ prowadzone przy pomocy bezptatnych dla uczestnikéw aplikaciji/stron www.
okres realizacji ustugi: luty-sierpien 2021,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajacych na grupe w zalezno$ci od potrzeb.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia i wprowadzania zmian w harmonogramie wsparcia w ramach
projektu
2. Opis merytoryczny:

Celem szkolenia jest:

o Wsparcia rodzicow pieczy zastepczej w pracy z dzieckiem w edukacji zdalnej;

e Zbadanie potrzeb uczestnikow szkolenia online dot. narzedzi pracy zdalnej;

o Prezentacja min. 5 najczesciej wykorzystywanych aplikacjami/programami do nauki zdalnej;

¢ Prezentacja najpopularniejszych platform nauczania zdalnego;

¢ Prezentacja zagrodze dotyczacych korzystania z Internetu przez dzieci i mtodziez;

Efekty po ukoniczeniu szkolenia:

e Znajomo$¢ podstawowej obstugi najczesciej wykorzystywanych aplikacji/programéw do nauki zdalnej;

e Znajomo$¢ zagrozen dotyczacych korzystania z Internetu przez dzieci i mtodziez.

Zakres VII. "Twdrcze klimaty" - 3 Spotkania dla_rodzin pieczy zastepczej (2 animatoréw)
1. Opis organizacyjny:
¢ 3 spotkania dla 20 rodzin pieczy zastepczej uczestniczacej w drugiej edycji projektu,
1 spotkanie podzielone jest na 2 grupy po 10 rodzin,
1 spotkanie ma trwac 6 godzin zegarowych na 1 grupe,
3 spotkania majg trwac tacznie 36 godzin (po 18 godzin na grupe).
2 animatoréw na 1 grupe.
Spotkania realizowane przez 2 animatoréw na 1 grupe,
W tym samych dniu odbywajq sie spotkania 2 grup, ze wspoing przerwg na positek,
Spotkania prowadzone bedg w dni wolne od pracy (sobota) z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
na przemiennie przed lub po zajeciach socjoterapeutycznych,
Okres realizacji ustugi: luty-sierpien 2021,
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci godzin przypadajacych na grupe w zaleznosci

od potrzeb.
e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia i wprowadzania zmian w harmonogramie wsparcia w ramach
projektu.
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Zasady Swiadczenia ustug:

e ustuga rozumiana jest jako spotkanie bezpo$rednie prowadzacego z dang osoba/grupg, gdzie 1 godz. oznacza
60 minut,

e liczba godzin $wiadczona jednorazowo nie moze przekroczy¢ 8 godz. na dzien.

o termin $wiadczenia ustug musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwo$ci oséb z nich korzystajacych oraz zgodny
z harmonogramem realizacji projektu,

e  zajecia sg prowadzone w pomieszczeniach wyznaczonych przez Zamawiajacego (nie dotyczy doradztwa)

e prowadzacy pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca prowadzenia zajec¢,

e prowadzacy podczas zaje¢ korzysta z narzedzi dostarczonych przez Zamawiajacego lub wykorzystuje wiasne,

wczesniej zatwierdzone przez Zamawiajacego,

e prowadzacy zajecia po wykonaniu ustugi zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu lub karte zaje¢ wraz z liste

obecnoéci ze spotkania oraz inne dokumenty wynikajace z charakteru Swiadczonej ustugi (m.in. opinia, testy, itp.)

e prowadzacy zajecia ma obowigzek informowania uczestnikow/uczestniczek o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkdw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e prowadzacy zajecia ma obowigzek wspdipracy z kadrg projektu w celu prawidtowej realizacji projektu,

o terminarz zaje¢ bedzie wynika¢ z harmonogramu zaje¢ ustalonego wczesniej przez Zamawiajacego,

o wskazana w powyzszych zakresach liczba godzin do przeprowadzenia jest szacunkowa i moze ulec zmianie. Liczba
godzin bedzie ksztattowata sie na biezaco, w zwigzku z czym nie stanowi ostatecznego wymiaru zamdwienia i nie
moze by¢ podstawq do zgtaszania roszczen z tytutu realizacji zamowienia lub by¢ podstawg odmowy zrealizowania
zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmnigjszenia lub zwiekszenia liczby godzin, a wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowane godziny doradcze.

w przypadku sktadania oferty przez podmiot prawny nalezy wykazywa¢ doswiadczenie zgtaszanej w ofercie osoby
prowadzacej, a nie sume do$wiadczenia danego podmiotu w $wiadczeniu ustug.

Dodatkowe wymagania od prowadzacych:

o terminowa realizacja powierzonych zadan,

¢ informowanie w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacji zadan,

e prowadzenie i biezace przekazywanie dokumentacji zwigzanej z prowadzonym ustugami.

e osobiste S$wiadczenie ustugi przez osoba prowadzaca zgltoszona w odpowiedzi na zapytania.
W przypadku niemozliwosci prowadzenia przez nia zaje¢ w danych terminie, Wykonawca zapewni innego
wykonawce ustugi o rownowaznych badz wyzszych kwalifikacjach.

Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania zaméwienia ustala sie od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2021

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu koncowego wykonania zamoéwienia w przypadku wystapienia
koniecznos¢ zmiany umowy spowodowanej okolicznosciami, ktorych zamawiajacy, dziatajac z nalezyta
starannoscia, nie mogt przewidzie¢ (zgodnie z rozdzialem dotyczacym zasady konkurencyjnosci, Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020).

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, w szczegolnosci musza spetniaC ponizsze
warunki (osoba wskazana przez nich do wykonania zaméwienia):
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Zakres | - Terapeuta/ Terapeutka

e wyksztalcenie wyzsze,

e ukonczona dyplomem, szkota psychoterapii uznana przez Polskie Towarzystwo Psychologiczne lub Polskie
Towarzystwo Psychiatryczne,

e udokumentowane min. 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy w obszarze psychologii rodziny ilub praca
z rodzinami, doSwiadczenie w pracy z dzie¢mi doSwiadczajacymi zaburzen o charakterze psychosomatycznym

e przeprowadzenie w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krétszy —w tym okresie co najmniej 100 godzin doradztwa terapeutycznego, ktérego odbiorca byty osoby rodziny,
rodziny zastepcze, dzieci i mtodziez z tych rodzin

o dyspozycyjnosé — gotowos¢ do prowadzenia doradztwa w systemie zdalnym (za pomocag teleporady lub komunikacji
zdalnej)

Zakres Il - Prawnik /Prawniczka

o wyksztatcenie wyzsze magisterskie - kierunkowe prawo

¢ udokumentowane min. 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w obszarze prawa rodzinnego i/lub prawa cywilnego

e przeprowadzenie w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie co najmniej 100 godzin doradztwa prawnego

o dyspozycyjnos¢ — gotowos¢ do prowadzenia doradztwa w systemie zdalnym (za pomocag teleporady lub komunikacii
zdalne))

Zakres lll - Osoba prowadzaca zajecia sportowo-rekreacyjne

e wyksztatcenie min. Srednie,

e udokumentowane minimum 100 godzin przeprowadzonych zaje¢ dotyczacych zakresu

e posiadanie referencji, opinii, rekomendaciji dot. poprawnej realizacji zaje¢ na ktore sktada jest oferta,

o dyspozycyjnos¢ — mozliwos¢ stawienia sie w miejscu prowadzenia zaje¢ w kazdym czasie, jesli zajdzie taka potrzeba.

Zakres IV - Osoba prowadzaca zajecia z programowania z elementami matematyki

wyksztatcenie min. $rednie,

udokumentowane minimum 100 godzin przeprowadzonych zaje¢ dotyczacych zakresu

posiadanie referencji, opinii, rekomendaciji dot. poprawnej realizacji zaje¢ na ktére sktada jest oferta,
dyspozycyjno$¢ — mozliwo$¢ stawienia sie w miejscu prowadzenia zaje¢ w kazdym czasie, je$li zajdzie taka potrzeba.

Zakres V — Osoba prowadzaca zajecia socjoterapeutyczne (terapeuta)
o wyksztalcenie wyzsze lub studia podyplomowe z zakresu socjoterapii.
o udokumentowane min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w obszarze pracy socjoterapeutyczne;

o dyspozycyjnos¢ — gotowos¢ do stawienia sie w miejscu prowadzenia zaje¢ w terminie 2 dni od daty powiadomienia
ustnego lub mailowego

Zakres VI - Szkolenie z obstugi narzedzi pracy zdalnej i wsparcia dzieci w przestrzeni internetowej - szkolenie
online

e wyksztatcenie min. srednie,

e udokumentowane minimum 100 godzin przeprowadzonych zaje¢ dotyczacych zakresu

e posiadanie referencji, opinii, rekomendacji dot. poprawnej realizacji zaje¢ na ktore sktada jest oferta,

o dyspozycyjnos¢ — mozliwos¢ stawienia sie w miejscu prowadzenia zaje¢ w kazdym czasie, jesli zajdzie taka potrzeba.

Zakres VII - "Twoércze klimaty" - 3 Spotkania dla rodzin pieczy zastepczej (2 osoby)
o wyksztalcenie min. Srednie,
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e udokumentowane minimum 100 godzin przeprowadzonych zaje¢ dotyczacych zakresu
e posiadanie referencji, opinii, rekomendaciji dot. poprawnej realizacji zaje¢ na ktore sktada jest oferta,
o dyspozycyjnos¢ — mozliwos¢ stawienia sie w miejscu prowadzenia zaje¢ w kazdym czasie, jesli zajdzie taka potrzeba.

Powiagzania z Zamawiajacym

Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub
kapitatlowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcj;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci,
wnuki, teSciowie, zie€, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania. Ocena spetiania
przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni
ktdregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

_— = =

b
c
d

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw.
Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w Warunkach udzielenia zamdwienia wymaga przedtozenia
nastepujacych dokumentéw:

o Zyciorys zawodowy - prowadzacych wskazanego do realizacji niniejszego zaméwienia — wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 3, z zaznaczeniem rodzaju wykowanej ustugi (wedtug specyfikacji z czesci - Opis
przedmiotu zamédwienia);

e Kopie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem: dyplomdw badz innych tozsamych dokumentéw potwierdzajacych
wymagane wyksztatcenie,

e Kopie potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem: referenciji, opinii, rekomendacji dot. poprawnej realizacji zaje¢ na
ktore sktada jest oferta,

o OsSwiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym — zatgcznik nr 5

o  Oswiadczenie RODO - zatgcznik nr 4.

Osoba wskazana do realizacji nie bedzie podlegata zmianom z wyjatkiem sytuacji losowych. W takim wypadku nowa

wskazana do realizacji osoba bedzie musiata spetnia¢ wymagania warunkach udzielenia zamdwienia niniejszego

Zapytania i bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia

powyzszych informacii.

Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamdwienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wymagania podstawowe.

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na dany zakres badz zakresy.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu(6w) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa(petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty musza byé
podpisane przez wszystkie te osoby.

3. Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow dotaczonych
do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny
Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) to do
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oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez
osoby do tego upowaznione.

4. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce i dotgczone
do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania. Odpowiedz
zostanie wystana do wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej: www.eswip.pl oraz
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl . Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie bedg
zdradzaé, wskazywa¢ ani identyfikowa¢ podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢
pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krotszym niz 1 dzien przed terminem
sktadania ofert.

7.  Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest niniejsze
zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjasnien.

8. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien, wycofan.

Forma oferty
1. Oferte nalezy zlozy¢ w jednej z wymienionych form: poczta tradycyjna, poczta elektroniczna (skan) lub osobiscie

(liczy sie data wptywu do siedziby Zamawiajacego),

2. Adres na ktéry nalezy ztozy¢ oferte: Stowarzyszenie ESWIP, Biuro w Olsztynie, ul. Warmifiska 14/lok.21,
10-545 Olsztyn.

3. Dokumenty wchodzace w skfad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem, kopii.

4. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu wytgcznie
wowczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci,
co do jej prawdziwosci.

5. Oferta powinna przedstawia¢ cene brutto za 1 godzine ustugi w poszczegdlnych zakresach.

Zawarto$¢ oferty.
Kompletna oferta powinna zawierac:

1. Wypetiony formularz oferty,

2. Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/le prawny/i
Wykonawcy,

3. Wpis KRS lub wyciag z CEIDG potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy)

4. Zyciorys Zawodowy prowadzacych wskazanego do realizacji ninigjszego zaméwienia — wedtug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 3, z zaznaczeniem rodzaju wykowanej ustugi (wedtug specyfikacji z czesci - Opis przedmiotu
zamowienia);

5. Kopie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem: dyploméw badz innych tozsamych dokumentéw potwierdzajacych
wymagane wyksztatcenie,

6. Kopie potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem: referencii, opinii, rekomendacji dot. poprawnej realizacji zaje¢ na
ktére sktada jest oferta,

7. Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — zatgcznik nr 5

8. Oswiadczenie RODO - zatacznik nr 4.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Anna Maria Nadgrabska,
tel. 510 903 547, a.nadgrabska@eswip.pl .

Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (scan), wystanej e-mailem na adres: a.nadgrabska@eswip.pl
lub osobiscie w biurze projektu na adres:
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Stowarzyszenie ESWIP, Biuro w Olsztynie, ul. Warmirska 14/lok.21 10-545 Olsztyn.
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 18.12.2020 do godziny 16:00. Liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajacego.
Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego;
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Krvteri Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktow, jakie moze
ryterium . . .
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena ustugi* [C] 40% 40 pkt.
FD(]swmdczeme prowadzacego 60% 60 pkt.

* Cena brutto to cena jakg zamawiajacy bedzie zobowiazany ponie$¢ w zwigzku z realizacja niniejszej ustugi.

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi" (C).
Bedzie brana pod uwage $rednia cena za 1 godz. prowadzenia zaje¢/warsztatéw/doradztwa w zaleznosci do zakresu.
Oferta najtansza, niepodlegajaca odrzuceniu, otrzyma 40 pkt., oferty drozsze otrzymajq proporcjonalnie mniej punktow.
Punkty za kryterium cena bedg obliczone wg ponizszego wzoru

Najnizsza cena brutto spo$rdd badanych ofert
C = x 40 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:

C - ilo8¢ punktéw w kryterium ,cena”

1 pkt.=1%

4. Zasady oceny kryterium " Do$wiadczenie prowadzacego” (D):
Bedzie brane pod uwage do$wiadczenie w $wiadczeniu ustug wskazanych w Warunkach udzielenia zaméwienia,
niniejszego zapytania. Wykonawca, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu, przedstawiajacy najwieksze do$wiadczenie
w $wiadczeniu ustug.
W kryterium ,,Do$wiadczenie prowadzacego” bedzie oceniana liczba godzin ustug doradztwa indywidualnych
o tematyce zwigzanej z zapytaniem ofertowym (Opis przedmiotu zamowienia), ktorych odbiorcg wskazani w ninigjszym
zapytaniu. Podczas oceny pod uwage bedzie brane doswiadczenie (zgtoszonej w ofercie osoby prowadzacej)
w $wiadczeniu ustug odpowiednio dla kazdej cze$ci zamowienia.
Oferta z najwigksza liczbg godzin otrzymuije 60 pkt, a punkty dla pozostatych ofert obliczane bedg wg wzoru:

Doswiadczenie badanej oferty (liczba godzin)
D1 = X 60 pkt
Doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba godzin)
5. Ostateczna ocena punktowa oferty
1) Ocena punktowa oferty "i" bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajacy udzieli niniejszego zaméwienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), ktéry uzyska najwyzsza
liczbe punktow w ostatecznej ocenie.

3) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatari matematycznych bedzie
zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktbra po zsumowaniu punktow
przyznanych w poszczegdlnych podkryteriach otrzyma najwigksza liczbe punktow. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.
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5) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktdrych oferty zostaly ocenione najwyzej, w
szczegdlnosci jesli oferty przekroczg kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia
lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza
cene zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jesli w
wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie
2 dni od dnia zakoriczenia negocjacii.

6) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikow.

1. Wyjaénienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy moze zada¢ uzupetnienia lub poprawienia m.in. o$wiadczen, petnomocnictw, oczywistych btedéw
rachunkowych.

Uzupetnieniu nie podlega formularz ofertowy.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentow, o$wiadczen, wykazdw, danych i informacii.

3. Ogtoszenie wynikéw postepowania.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie lub w przypadku jego braku na adres pocztowy podany w ofercie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni
roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego: www.eswip.pl oraz
w bazie konkurencyjnosci www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Podpisanie umowy.

1. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce drogq e-mailowa wraz z informacja o wynikach postepowania.

2. W zwiazku z sytuacjg epidemiczng w kraju, umowa zostanie przestana Wykonawcy droga mailowa
(na wskazany w ofercie adres poczty mailowej), lub w przypadku braku adresu mailowego pod wskazany
w ofercie adres pocztowy Wykonawcy z prosba o odestanie dwoch egzemplarzy do siedziby biura projektu
-Stowarzyszenie ESWIP, Biuro w Olsztynie, ul. Warmiriska 14/lok.21, 10-545 Olsztyn.

3. Zgodnie Rozdziatem dot. Zasady Konkurencyjnosci, Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w
niniejszym postepowaniu zaméwien uzupetniajacych, w wysoko$ci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia
okre$lonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile zamowienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem
zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

4. Zgodnie z Rozdziatem dot. Zasady Konkurencyjno$ci w/w wytycznych, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢
przedtuzenia terminu realizacji zamowienia tylko i wytgacznie w przypadku koniecznosci zmiany umowy spowodowane
okoliczno$ciami, ktorych zamawiajacy, dziatajacy z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie€.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, w szczegélno$ci w sytuacii:

a) zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na prawidtowg realizacje projektu.
b) zmiany planowanej liczby i termindw realizacji dostawy.
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c) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje przedmiotu
zamowienia

d) zmian wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego
lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej ,gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych
nie mozna usung¢ w inny sposéb a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbiezno$ci i doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacii jej zapiséw przez strony,

e) gdy warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartoSci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w umowie (zgodnie
z rozdziatem dotyczacym zasady konkurencyjno$ci, Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$¢ wydatkow w
ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020).

Odrzucenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku nie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych

Wykluczenie wykonawcy
Wykonawca zostanie wykluczony z niniejszego postepowania w przypadku wystapienia powigzania kapitatowego lub
osobowego z Zamawiajacym

Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu oferty, owiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie poprzez adres email; a.nadgrabska@eswip.pl lub w przypadku braku poczty mailowej, pisemnie na
adres biura projektu —Stowarzyszenie ESWIP, Biuro w Olsztynie, ul. Warmiriska 14/lok.21, 10-545 Olsztyn.

Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Pozostate informacje

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tre$ci Zapytania Ofertowego przed uptywem terminu na
sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zostanie przekazana Oferentom (e-mail lub
poczta), jak rowniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego —www.eswip.ploraz w bazie konkurencyjnosci
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg oraz ktéry spetni
wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogq
e-mailowa lub w przypadku braku adresu mailowego na adres pocztowy podany w ofercie wraz z informacjg o wynikach
postepowania.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie ESWIP adres: ul. Zwigzku Jaszczurczego 17,
82-300 Elblag, tel. 55 236 27 16, 55 235 33 88, email: eswip@eswip.pl

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z zapytaniem
ofertowym na: zakup i dostawe fabrycznie nowego wyposazenia pochodzacego z biezacej produkcji do
prowadzenia $wietlicy terapeutycznej w ramach ,Powiat ltawski stawia na rodzing” finansowanego ze
$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowany w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmifisko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
zapytania ofertowego w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego tj. Rozporzadzenie
parlamentu europejskiego i rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspoine przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia
roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczacego zakonczenia Projektu;

— obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

¢ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

o wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng,
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa czionkowskiego

Wykaz zatacznikow do niniejszego zapytania.
Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace wzory:

Lp. | Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zalacznika
1. | Zatgcznik nr 1 Wzér formularza oferty.
2. | Zalgcznik nr2 Wzdr umowy.
3. | Zalgcznik nr3 Wzér Zyciorys Zawodowy
4. | Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie RODO
5. | Zalgcznik nr5 Oswiadczenie dot. powigzania osobowego
i/lub kapitatowego.
6. |Zalgcznik nr6 Wzér Protokotu.
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