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Olsztyn, dnia 10.02.2020.
Zapytanie ofertowe

dotyczace zapewnienia zakwaterowania i wyzywienia w ramach obozu integracyjnego dla uczestnikow
projektu pt.; ,Powiat ltawski stawia na rodzing” finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.
Il Edycja

Nr postepowania:
13/RZ/Z0/2020

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych
ul. Zwigzku Jaszczurczego 17

82-300 Elblag

Podstawa prawna:

Zamowienie udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych. Dokumentem regulujacym sg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)

55270000-3 - Ustugi $wiadczone przez placdwki oferujace wyzywienie i miejsca noclegowe
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55310000-6 Restauracyjne ustugi kelnerskie

55320000-9 Ustugi podawania positkdw

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem  niniejszego ~ zamoéwienia  jest  wybdr  Wykonawcy  zapewniajgcego  zakwaterowania
i wyzywienie uczestnikbw projektu w facznej licznie maksymalnie 84 os6éb w okresie trzech dni.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania wszystkich miejsc noclegowych i zywieniowych,
rozliczenie zakupu ustugi odbedzie sie na podstawie rzeczywistej liczby oséb uczestniczacych w spotkaniu.

Planowany termin realizacji zadania (wskazuje wykonawca): 3 dni (lipiec 2020)

Wymagania dotyczace ustugi zakwaterowania:

1. Ustuga zakwaterowania i wyzywienia musi by¢ realizowana w tym samym obiekcie. Ustuga bedzie zrealizowana
w odlegtosci do 300 km od Miasta ltawa.

2. Obiekt powinien znajdowaé sie w miejscu dogodnym w kontekécie dojazdu publicznymi $rodkami lokomocji
(autobusem, busem prywatnego przewoznika).

3. Obiekt musi zagwarantowa¢ miejsce noclegowe dla minimum 84 osob (80 uczestnikow + 4 opiekundw).

4. Zakwaterowanie dorostych uczestnikow w pokojach dwuosobowych wg ptci, zakwaterowanie moze odbywac sie
w pokojach przeznaczonych dla wigkszej liczby oséb, jednak liczba osoéb zakwaterowanych w pokoju nie moze by¢
wieksza niz 4 (pokdj 2 osobowy doroste + 2 dzieci (w tym dostawki dla dzieci do lat 7).Wszystkie pokoje z petnym
weztem sanitarnym, pokoje dwuosobowe z osobnymi tdzkami, w przypadku nieparzystej liczby uczestnikow
zakwaterowanie w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania w cenie za osobe jak dla
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pozostatych os6b, pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania réwniez dla osob ze
zgtoszonymi niepetnosprawno$ciami lub innymi potrzebami zdrowotnymi oraz dla przedstawiciela Zamawiajacego.
Pokoje muszg mie¢ bezptatng mozliwos¢ dostawki dla dziecka do lat 7.

5. W przypadku koniecznosci zakwaterowania opiekuna Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce na 3 dni przed
planowanym terminem obozu.

6. Nie dopuszcza sie zakwaterowania czesci uczestnikdw w innym obiekcie.

7. Pokoje zostang udostepnione w pierwszym dniu pobytu od godz. 8.00 i w ostatnim dniu pobytu do godziny 16.00 bez
wzgledu na obowigzujgca w danym obiekcie dobe hotelowa.

8. Obiekt musi dysponowaé pokojami oraz infrastrukturg dostosowana do potrzeb osob z niepetnosprawno$ciami.

9. Przy obiekcie musi by¢ zlokalizowany bezptatny parking dla autokaru/autokaréw przewozacych uczestnikdw.

10. W godzinach nocnych od godz. 22.00 do godz. 6.00 zapewniony zostanie wypoczynek uczestnikom niezaktocony
hatasami i odbywajacymi sie¢ imprezami, spotkaniami towarzyskimi np. wesela, itp.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany obiektu w trakcie zaméwienia pod warunkiem spetienia wymagan
opisanych w zapytaniu ofertowym i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego.

12. W catym obiekcie na czas realizacji zadania obowigzuje zakaz sprzedazy napojéw alkcholowych.

Wymagania dotyczace ustugi wyzywienia:

Wykonawca zapewni ustugi gastronomiczne, na ktore sktadajg sie:

1. Sniadanie (w drugim i trzecim dniu obozu) w formie stotu szwedzkiego dla 84 os6b — bufet sktadajacy sie z minimum 2
dan na ciepto do wyboru, pieczywa, wyboru wedlin, seréw, nabiatu, Swiezych warzyw, ptatkéw $niadaniowych/musli,
napojéw (kawa naturalna i rozpuszczalna, herbata ekspresowa, pakowana pojedynczo — co najmniej 3 rodzaje, w tym 1
czarna i 1 zielona, soki 100 % - minimum 2 rodzaje, woda mineralna gazowana oraz niegazowana w nieograniczonej
ilosci), owocdw, dodatkow (mleko ciepte i zimne, masto, itd.).

2. Obiady (w pierwszym, drugim i trzecim dniu obozu) w formie stotu szwedzkiego dla Srednio 84 os6b (rézne menu na
kazdy dzier) zawierajace minimum 2 rodzaje zup do wyboru, 2 rodzaje cieptego dania gtéwnego do wyboru (mieso,
ryba, itp.), 2 rodzaje dodatku skrobiowego do wyboru (kasza, ziemniaki, makaron, itp.), 2 rodzaje satatek lub suréwek do
wyboru, 2 rodzaje deseru do wyboru, napoje (minimum): kawa naturalna i rozpuszczalna, herbata ekspresowa,
pakowana pojedynczo (co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 czarna i 1 zielona), soki 100 % minimum 2 rodzaje, woda
mineralna gazowana oraz niegazowana, w nieograniczonej ilosci, dodatki (pieczywo, sosy, itp.).

3. Bufet kawowy catodzienny uzupetniony bez ograniczen dla 84 oséb, sktadajacy sie z: kawy naturalnej i
rozpuszczalnej, herbaty ekspresowej, pakowanej pojedynczo (co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 czarna i 1 zielona), ciast
(minimum 2 rodzaje), ciastek bufetowych (rézne rodzaje), mleka, cukru, cytryny, sokéw 100% - minimum 2 rodzaje,
wody mineralnej niegazowej/gazowanej, OWocow.

4. Kolacja (w pierwszym i drugim dniu obozu) w formie stotu szwedzkiego dla 84 osdb, bufet sktadajacy sie z minimum 2
dan na ciepto do wyboru, pieczywa, wyboru wedlin, serdéw, nabiatu, $wiezych warzyw oraz napojow (kawa naturalna i
rozpuszczalna, herbata ekspresowa, pakowana pojedynczo — co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 czarna i 1 zielona, soki 100
% minimum 2 rodzaje, woda mineralna gazowana oraz niegazowana, w nieograniczone; ilosci), owoce, dodatki (mleko,
masto, itd.).

5. Pozostate wymagania co do ustugi wyzywienia:

a) positki powinny by¢ przygotowane z petnowarto$ciowych, $wiezych produktéw z waznymi terminami przydatno$ci do
spozycia, utrzymywane we wiasciwej temperaturze przez caty czas ich serwowania, podane na zastawie z kompletem
sztuécow metalowych. Zastawa stotowa powinna by¢ czysta, nieuszkodzona (niewyszczerbiona) oraz wysterylizowana.
Nie dopuszcza sie stosowania zastawy i sztuécdw wykonanych z tworzyw sztucznych, np. plastiku, styropianu, papieru,
itp.;

b) godziny serwowania positkéw dostosowane muszg by¢ do ramowego programu pobytu dostarczonego Wykonawcy
nie p6zniej niz 3 dni przed terminem realizacji obozu;

c) miejsce serwowania gtéwnych positkéw (Sniadanie, obiady, kolacja) powinno znajdowac sie w tym samym obiekcie co
miejsce noclegu;
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d) Wykonawca zapewni stoliki w liczbie umozliwiajacej spozycie wszystkich positkow (z wyjatkiem przerw kawowych) w
pozyciji siedzacey;

e) gorgca woda do kawy i herbaty serwowana bedzie z termosow lub podgrzewaczy elektrycznych;

f) dania i desery majg by¢ dostosowane do diety wegetarianskiej, weganskiej lub innej kazdorazowo podanej przed
rozpoczeciem obozu. Zamawiajacy poda wymagania w zakresie diet najpozniej na 3 dni przed rozpoczeciem obozu.

Wykonawca sktadajacy oferte wyraza zgode na:

1. Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby uczestnikow, o ile Zamawiajgcy
poinformuje o tym fakcie Wykonawce na minimum 3 dni przed rozpoczeciem obozu. Jednocze$nie Wykonawca
akceptuje mozliwo$C realizacji zamoéwienia i zaptaty przez Zamawiajacego za faktycznie uczestniczacq liczbe osob.
Zasada proporcjonalnosci dotyczy¢ bedzie kosztéw noclegu oraz wyzywienia.

2. Umieszczenie roll-up’dw, plakatow i innych oznaczen w miejscach realizacji zlecenia.

3. Termin wykonania ustugi
Planowany termin realizacji zadania (wskazuje wykonawca): 3 dni (lipiec 2020)

4. Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zamdwienie muszg spetnia¢ tacznie wymienione nizej warunki udziatu w postepowaniu:

1. Dysponowa¢ adekwatnym do zamowienia potencjatem technicznym, umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich
elementow zamdwienia

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca bedzie dysponowat odpowiednim potencjatem technicznym
umozliwiajacym przeprowadzenie wszystkich elementéw zamowienia — weryfikacja na podstawie o$wiadczenia
bedacego elementem formularza oferty — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Posiada¢ wiedze i doswiadczenie

Zamawiajacy uzna warunek za spetiony, jesli Wykonawca w okresie ostatnich 12 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie), wykaze nalezytq realizacje min. 3
ustug polegajacych na zapewnienia ustugi noclegowej i restauracyjnej dla grupy co najmniej 80 oséb kazda wraz z
dowodami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — weryfikacja na podstawie
o$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz dowodéw potwierdzajacych nalezyte
wykonanie ustugi.

Dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi sg;

- referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonywane (stanowigce
zatacznik do wykazu realizowanych ustug — zat.2 do zapytania ofertowego)

- oSwiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o charakterze obiektywnym Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ dokumentow, o ktérych mowa w powyzej. Jezeli Wykonawca sktada o$wiadczenie, zobowigzany jest podac
przyczyny braku mozliwo$ci uzyskania referencji lub innego dokumentu wystawionego przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonane (zat. 2a - oSwiadczenie).

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie powyzszy warunek musi spetnia co najmniej
jeden z Wykonawcow samodzielnie.

3. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca nie bedzie powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym — weryfikacja na postawie o$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania. W
sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

5. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zapytania ofertowego:
Cena oferty zostanie podana przez wnioskodawce w PLN.

6. Dane osobowe

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1 z
04.05.2016, str.1), dalej ,RODO”) informujemy, ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Elblgskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych ul.
Zwigzku Jaszczurczego 17 82-300 Elblag, (telefon: 55236 27 16, adres e-mail: ewsip@eswip.pl, adres strony
internetowej: www.eswip.pl).

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego numer
8/RZ/Z0/2019 z dnia 24.06.2019 r. dotyczace zapewnienia ustugi noclegowej, ustugi restauracyjnej finansowane ze
srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt ,Powiat awski stawia
na rodzing” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020.

- Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady konkurencyjno$ci.

- Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych beda przechowywane przez okres realizacii, trwatosci oraz okres
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja, projektu.

- Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

- Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w oparciu 0 zasade
konkurencyjnosci, w przypadku niepodania danych niemozliwe jest zawarcie umowy,

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, Projekt ,Powiat ltawski stawia na rodzine”
realizowany przez Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych jest wspoffinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wymagania podstawowe:

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spotki czy konsorcjum. Ztozenie wigcej
niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.
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b) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

¢) Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

d) Oferta oraz wszelkie zataczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. W
przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawicielle prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy
dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez
osoby do tego upowaznione.

e) Jezeli osoba/-y podpisujgcal-e dziata/-jg na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi w swojej tresci
jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem musi zostac dotaczone do oferty.

f) Wzory dokumentow dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce i dotaczone
do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

g) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktdrych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji’. Zgonie z tym
przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacije techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarczg, co do ktdrych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca zastrzegajac tajemnice
przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w nigj
informacji wraz ze wskazaniem dziatan podjetych celem zastrzezZenia tych informacji. Uzasadnienie powinno dowodzic,
Ze zastrzezona informacja w my$| powotanego powyzej przepisu:

- ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

- nie zostata ujawniona do wiadomo$ci publicznej,

- podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sie, aby uzasadnienie o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposob umozliwiajacy jego udostepnienie
pozostatym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania przez Zamawiajacego zasadno$ci tego zastrzezenia.
Zaleca sie réwniez, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byty trwale spigte i oddzielone od pozostatej
(jawnej) czesci oferty.

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje
zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

i) Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania. Odpowiedz
zostanie wystana do Wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej www.eswip.pl oraz w
Bazie Konkurencyjno$ci — https://www.bazakonkurencyjnosci. gov.pl/.

Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie bedq zdradzaé, wskazywaé ani identyfikowaC podmiotu
zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego zlozenia
w terminie krotszym niz 2 dni przed terminem skfadania ofert.

j) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé zmian, uzupetnien, wycofan ztozonej oferty pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarbwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemne;j.

k) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Forma oferty:

a) Oferta powinna by¢ sporzadzona pisemnie pod rygorem niewaznosci.

b) Oswiadczenia wchodzace w skiad oferty dotyczace Wykonawcy/ Wykonawcow wystepujacych wspélnie sktadane sg
w oryginale. Dokumenty inne niz o$wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z
oryginatem.

c) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspéinie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamowienia w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

d) W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem, na dokumentach tych muszg sie znalezé
podpisy Wykonawcy/-6w wraz z klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentéw wielostronicowych,
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nalezy poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazdg strone, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sie na jedne;
stronie wraz z informacjg 0 liczbie po$wiadczanych stron.

e) Podpisy na dokumentach powinny by¢ ztozone w sposob pozwalajacy na zidentyfikowanie osoby podpisujace;.
Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

f) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, a dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sq sktadane wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja
polskojezyczna jest wigzaca.

g) Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poSwiadczonej kopii dokumentu wytgcznie
wowczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co
do jej prawdziwosci.

h) Zaleca sig, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez Wykonawce.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlno$ci kazde przerobienie, przekre$lenie, uzupetnienie, nadpisanie,
przestoniecie korektorem, itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

i) Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

j) Oferta powinna przedstawiac:

- cene brutto za 1 uczestnika zgodnie z przedmiotem zamédwienia: pobyt trzydniowy — (2 noclegi ze $niadaniem, 3
obiady, 2 kolacje, 3 bufety kawowe catodniowe — uzupetniane),

3. Elementy oferty:

Kompletna oferta powinna zawierac:

a) Wypetniony formularz oferty (zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),

b) Wykaz zorganizowanych ustug (zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2) wraz z dowodami potwierdzajacymi,
Ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

c) O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym — zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

d) Petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawicielle prawny/i
Wykonawcy, W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, dokument ustanawiajacy
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

e) W przypadku Wykonawcy posiadajacego status podmiotu ekonomii spotecznej, chcacego otrzymaé dodatkowe
punkty w kryterium spotecznym, ktory jest wpisany w innym niz ogdlnodostepny i bezptatny rejestr — dokument
poswiadczajacy wpis do tego rejestru.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Anna Maria Nadgrabska, e-
mail: a.nadgrabska@eswip.com

9. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form: zeskanowanego dokumentu drogq elektroniczng na adres e-mail:
a.nadgrabska@eswip.pl, osobiscie od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00-16.00 w siedzibie Elblaskiego
Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych, Biuro w Olsztynie, ul. Warminska 14/21, 10-545 Olsztyn lub
pocztg tradycyjng na adres: Elblgskiego Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych, Biuro w Olsztynie, ul.
Warminska 14/21, 10-545 Olsztyn, w nieprzekraczalnym terminie:

|  dodnia | 19.02.2020r. |  dogodz. | 16:00 |

10. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego;
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2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

. Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktow, jakie moze
Kryterium . ) .
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena ustugi [C] 80% 80 pkt
Doswiadczenie [D] 20% 20 pkt

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi brutto" [C].
Na ceng brutto ustugi sktadajg sie:

a) Cena brutto pobytu jednego uczestnika podczas jednego 3-dniowego obozu:

Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtafisza niepodlegajaca odrzuceniu otrzyma
80 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow. Punkty za kryterium cena ustugi brutto bedg obliczone
Wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto pobytu 1 uczestnika podczas jednego 3-dniowego obozu spo$rdd badanych ofert
C= x 80 pkt
Cena brutto pobytu 1 uczestnika podczas jednego 3-dniowego obozu badanej oferty

gdzie:
C - ilo$¢ punktéw w kryterium ,cena brutto”

4., Zasady oceny kryterium "Do$wiadczenie” [D]:

W przypadku tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie $wiadczeniu ustug noclegowych, restauracyjnych
spetniajagcych wymagania okreslone niniejszym zapytania w ciggu 12 ostatnich miesiecy dziatalnosci Wykonawcy, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Ocenie podlega¢ beda tylko te ustugi, co do ktorych
Wykonawca przedstawi dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Kryteria przyznania punktow: 4 pkt. za kazdg zorganizowang ustuge, przy czym maksymalna iloS¢ ustug wynosi 5, a
maksymalna warto$¢ punktowa wynosi 20 pkt za to kryterium.

5. Ostateczna ocena punktowa oferty:

a) Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatan matematycznych bedzie
zaokraglana do dwadch miejsc po przecinku.

b) Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw przyznanych
w poszczegolnych podkryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktdw. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z
uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy
spoérad tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng podbytu jednego uczestnika podczas 3-dniowego obozu.

c) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktorego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty ocenione najwyzej, w szczegdlnosci jesli
oferty przekrocza kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje zaméwienia lub zaproponowane ceny w
razacy sposob odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza cene zakontraktowang w
budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Wykonawcami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do
zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia
negocjacii.

11. Tryb oceny ofert i ogtoszenie wynikéw
1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie naruszy to
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konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze réwniez zwraca¢ sie z prosbami poprawienie
oczywistych omytek i btedéw rachunkowych. Uzupetnieniu nie podlega formularz ofertowy.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcdw dokumentdw, odwiadczen, wykazdw, danych, informaciji i in.

3. Ogtoszenie wynikéw postepowania

Wykonawcy, ktdrzy ztozq oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy), nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
uptywu terminu skfadania ofert. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.eswip.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci — https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.

4. Podpisanie umowy

a) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajgcemu informacje o osobach
pdpisujacych umowe oraz osob upowaznionych do kontaktéw w zwiazku z realizacjg umowy.

b) W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do do przedtozenia umowy regulujgcej wspdtprace
Wykonawcdw.

c) Zamawiajgcy podpisze z Wykonawca/-ami umowe zgodng z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza,
liczbe punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi

Wykonawce drogg e-mailowg lub telefoniczne.

d) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegélnosci w sytuacii:

- zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na prawidtowa realizacje projektu, ze szczegélnym uwzglednieniem
koniecznosci przedtuzenia rekrutacii,

- zmiany planowanej liczby i terminéw realizacji ustugi,

- zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu
zamowienia,

- zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamdwienie,

- zmian wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego lub
wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej,

- gdy wynikng rozbiezno$ci lub niejasnosci w umowie, ktorych nie mozna usungé w inny sposéb a zmiana bedzie
umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacii jej zapiséw przez strony,
- gdy warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okre$lonej pierwotnie w umowie (zgodnie z rozdziatem
6.5.2 pkt. 17 ppkt. ¢ lit. ii Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020).

12. Wykluczenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie wykluczony z niniejszego postepowania w przypadku:
1. Niespetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2. Niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3. Przedstawienia przez Wykonawce informaciji nieprawdziwych;

4. Powigzania Wykonawcy z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

13. Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub poprzez e-mail.

14. Uniewaznienie postepowania
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w szczegoinosci jezeli
najkorzystniejsza oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu.

15. Pozostale informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupenieniu tresci zapytania ofertowego zostanie
przekazana Wykonawcom (e-mail) jak réwniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajacego: www.eswip.pl oraz w
Bazie Konkurencyjnosci — https://www.bazakonkurencyjnosci. gov.pl/.

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tre$ci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

3. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury w
terminie  wskazanym na rachunku/fakturze. Faktura/rachunek ma by¢ wystawiony na podstawie protokotu
sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujacym prawidtowe wykonanie ustugi.

4. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia z
tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

5. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentow i
materiatow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna
zgodno$¢ oferty z wymaganiami.

6. Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie treéci oferty lub dokumentéw wymaganych od
Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$C zmniejszenia zamdwienia w przypadku gdy bedzie to wynikato z jego
potrzeb.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

9. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

10. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

11. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. jak réwniez nie jest postepowaniem o udzielenie
zambwienia w rozumieniu przepisow Prawa zamowien publicznych oraz nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia do
przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

16. Finansowanie

Zambwienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu
o projekt ,Powiat ltawski stawia na rodzing”, realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

17. Wykaz zatgcznikow
Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujace wzory:

Lp. Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zalacznika
1. | Zatgcznik nr 1 Wzér formularza oferty.
2. |Zalgcznik nr2 Wzér wykazu zorganizowanych ustug
3. | Zatgcznik nr 2a Oswiadczenie o braku referencii (je$li dotyczy)
4, | Zatgcznik nr3 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych
5. | Zatgcznik nr4 Wzbr umowy
6. |Zataczniknrd Wz6r protokotu odbioru wykonania ustugi
Zatgcznik nr 6 Oswiadczenie RODO
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